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EDITAL DE CONVOCAGAO PARA CONTRATAGAO TEMPORARIA
Processo Seletivo Simplificado n° 01/2023

O SERVICO AUTONOMO DE AGUA E ESGOTO - SAAE, com enderego a Rua Quintino
Bocaiuva, 260 — Centro - Cambui, Estado de Minas Gerais, CEP 37.600-000, CNPJ
00.460.408/0001-46, através de seu Diretor Sr. Rafael Santos Lambert, no uso de suas
atribuigdes legais, e com base na Legislacdo Municipal vigente, convoca os interessados para
inscricdo no processo seletivo simplificado, considerando a necessidade temporaria de
excepcional interesse publico, nos termos do art. 37, IX, da Constituicao Federal, da Lei Municipal
2146/2010 bem como no Decreto 032/2019, nos termos e condigdes seguintes:

| - DAS DISPOSIGOES PRELIMINARES

1.1 A especificacao do cargo, incluindo pré-requisitos, remuneracao e carga horaria, obedecera
exclusivamente ao exposto no item 2 deste Edital.

1.2 Os candidatos contratados estardo subordinados ao regime de Contrato Temporario.

1.3 A contratagbes previstas neste Edital sera feita por meio de contrato administrativo de
prestacdo de servicos por tempo determinado, pelo prazo de até um ano, podendo ser
prorrogado, mediante justificativa do Chefe imediato, sendo por interesse da Administragéo e
nos termos da Lei Municipal n® 2146/2010.

1.4. O regime da contratacédo é de carater temporario sob regime estatutario, sem recolhimento
de FGTS.

Il - DOS CARGOS, DAS CARGAS HORARIAS, DAS REMUNERAGCOES, DOS REQUISITOS:

2 CARGA REMUNERACAO REQUISITOS MINIMOS
a0 CARLD HORARIA INICIAL PARA APROVAGAO
CPE -2 | AJUDANTE 40 horas R$ 2.179,97 Ensino fundamental completo
ADMINISTRATIVO - semanais
LEITURISTA
CPE -3 | AUXILIAR DE 40 horas R$ 2.179,97 Alfabetizado
MANUTENCAO semanais
CPE-6 | ASSISTENTE 40 horas R$ 2.445,03 Ensino médio completo
ADMINISTRATIVO semanais Conhecimento em informatica
12 (doze) meses de
experiéncia profissional
comprovada na area de
atuacao

1l - DA VALIDADE DO PROCESSO SELETIVO
3.1 O processo seletivo tera validade de 12 (doze) meses, podendo ser prorrogado por igual
periodo, a critério da Administracdo do SAAE.

IV - DAS INSCRIGOES
4.1 A inscrigdo do candidato implicara o conhecimento e a tacita aceitagdo das normas e
condi¢des estabelecidas neste edital, em relagéo as quais ndo podera alegar desconhecimento.

As inscrigbes, isentas de taxa ou quaisquer outros encargos financeiros, deveréo ser realizadas
pessoalmente, ou procuragao registrada em cartério, no Atendimento do SAAE, no periodo 13 a
17 de fevereiro de 2023, no horario das 08:30h as 12:00h e das 13:30 as 16:00h (segunda a
sexta).

No momento da inscri¢do devera o interessado apresentar as seguintes copias de documentos:
¢ RG (carteira de identidade) ou outro documento de identificagdo com foto e CPF.

e Comprovante de residéncia. \

e Curriculo detalhado. (Devera constar data de iniciq}

profissionais anteriores para melhor pontuacéo)
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e Ficha de inscricdo devidamente preenchida e assinada. (Podera ser retirada no
atendimento do SAAE ou no site www.saaecambui.mg.gov.br)

Apresentacdao de documentos ou informégﬁes falsas ou inexatas implicara na
desclassificagao do candidato do Processo Seletivo.

V - ATRIBUIGAO DO CARGO:

5.1 Cargo: AJUDANTE ADMINISTRATIVO - LEITURISTA - CBO 5199-40

Registrar a leitura dos hidrémetros para emissao e entrega das contas de agua e esgoto; Solicitar
a instalagcdo ou substituicdo do hidrébmetro sob suspeita de avarias; Analisar os registros de
consumo de agua; Inspecionar instalacées sanitarias de ligacdes clandestinas e outras
irregularidades em hidrometros e ramais; Entregar notificagdes e comunicados aos
consumidores; Levantar informacdes de campo para inscrigao e atualizagao de cadastro; Opinar,
sobre a viabilidade da concessao das ligagdes de agua e esgoto; Efetuar recadastramento de
consumidores; Prestar informacdes aos consumidores; Levar ao conhecimento do superior
imediato qualquer anormalidade que observar nos sistemas de agua e esgoto; Executar demais
fungdes ligadas a sua area de atuacao.

Auxiliar nos servigos internos administrativos e atendimento ao publico.

5.2 Cargo: AUXILIAR DE MANUTENGAO - CBO 5143-25

Executar trabalhos manuais e/ou mecanizados préprios do ajudante de pedreiro, carpinteiro,
pintura, bombeiro, operador e outros técnicos, referentes a construgdo, ampliagéo, operagao e
manutencdo do sistema de agua e esgoto, tais como abertura e recobrimento de valas,
carregamento de tubos e de materiais diversos, preparo e colocagao de argamassa e concretos.
Carregamento de tanques de produtos quimicos e preparo das respectivas solugdes.
Manutengéo de redes de agua e esgoto; Auxiliar o pedreiro no assentamento de piso e na
colocacdo de azulejos e outros; Auxiliar na execugdo dos servigos de construgdo de muretas
para instalacdo de hidrometro; bem como auxiliar no seu assentamento; Auxiliar o pedreiro a
fazer obras de construgao de prédios, reconstrugdo de muros, paredes, calgadas, levantamentos
de paredes, alicerces, pocos de visita e caixas de manobras, reservatérios de agua, caixa de
agua e esgoto e outras estruturas assemelhadas. Auxiliar nos servigos de pintura, pavimentagao
e recomposicéo de pavimentos de ruas e servigos de carpintaria; Fazer a limpeza em condutores
das redes de agua e esgotamento sanitario, auxiliar na execucéo dos servigos de instalagao e
reparagao do sistema de rede elétrica em prédios e equipamentos do SAAE; Rogar, capinar e
limpar material e pastagens dos mananciais, reservatério, Estagdo de Tratamento de agua e
esgotos, Elevatérias de agua e esgoto; Efetuar limpeza em lagoas de decantagao e Leitos de
secagem do sistema de agua e esgoto; Abrir e limpar valas, valetas, bueiros, redes de agua e
esgoto, caixas sépticas e outros; Auxiliar na construcdo de bueiros, caixas sépticas, tampdes,
caixas e pogos de esgoto e outros; Carregar e descarregar caminhées e outros, com material de
construgdo, equipamentos, produtos para tratamento de agua e esgoto, tubulagdes e outros;
Executar servicos de limpeza e conservagdo dos prédios, areas e jardinagens e demais
dependéncias do SAAE; Cumprir as normas de higiene e seguranga do trabalho; Executar outras
tarefas correlatas

5.3 Cargo: ASSISTENTE ADMINISTRATIVO - CBO 4110-10

Executar servigos de apoio nas areas de recursos humanos, administracéo, finangas e logistica,
compreendidas em rotinas pré-estabelecidas, que possam ser prontamente aprendidas e que
requeiram pouca capacidade de julgamento; Operar equipamentos de suporte tais como:
microcomputadores, impressoras, copiadoras, € demais equipamentos afins; elaborar e redigir
textos de atos administrativos como atas, cartas, oficios, memorandos, entre outros pertinentes
a area de atuacdo; Auxiliar no controle e movimentacdo de bens patrimoniais; Prestar
informacdes aos cidaddos de carater geral, pessoalmente ou por telefone; Participar de
comissdes internas; realizar as fungbes de comprador, realizando as devidas pesquisas de
precos; Controlar o estoque e a sua manutengdo; Realizar inventagios e balangos do
almoxarifado; Controlar cadastro de fornecedores e produtos; Realizar cay
frota; Emitir autorizacéo para a manutencao de veiculos e maquinas; Reali2gr todos os servicos
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pertinentes a area de recursos humanos, tais como: folha de pagamento, férias, licengas,
controle de pessoal, Controlar os direitos e os descontos dos servidores em relagdo a
remuneragao (adicionais, gratificagées, horas extras, insalubridade), fazer os descontos em
folha; Realizar todos os servicos pertinentes & area de tesouraria do SAAE, tais como:
Preparacéo de cheques, assinar os cheques e ordens de transferéncia bancaria; Preparagédo de
receitas e despesas, controle de contas através de extratos bancarios; Efetuar os pagamentos
das despesas devidamente autorizadas; Controlar o movimento das contas bancarias; Controlar
todos os langamentos do sistema financeiro, proporcionando integragdo com a contabilidade
publica; Controlar saldos das fichas orgamentarias; Realizar todos os servigos pertinentes a area
de contas a receber e a pagar do SAAE, tais como preparagédo de BDAs, lancamentos de contas
a receber, pagamentos a fornecedores, preparagao de receitas e despesas, controle de contas
através dos extratos bancarios; Executar demais fungdes ligadas a sua area de atuacio.

VI - DA SELEGAO DOS CANDIDATOS
6.1 Os candidatos que nao apresentarem os requisitos minimos estabelecidos no item |l deste
edital serdo automaticamente desclassificados;

6.2 Os candidatos serdo selecionados através de atribuigcdes de pontos, nos seguintes critérios
de acordo com Art. 4° do Decreto 032/2019:
A pontuacéo dos candidatos ao processo seletivo devera ser escalonada da seguinte forma:
| - Um ponto a cada 02 (dois) anos de experiéncia por tempo de trabalho na area de atuagéo,
registrado em Carteira de Trabalho e Previdéncia Social (CTPS), ou contrato de trabalho;
Il - Um ponto para cada 01 (um) ano de trabalho por nomeagéo em Orgdos Publicos:
Ill - Um ponto a cada diploma apresentado, além do requisito exigido, para os cargos de nivel
fundamental, médio e superior;

§ 1°. O diploma aceito sera de ensino médio, graduagéo e pds-graduacao latu senso e stricto-
senso, relativos ao cargo pleiteado;

§ 2°. O diploma devera ser registrado pelo érgdo competente;

VIl - EM CASO DE EMPATE

7.1 Em caso de empate no julgamento do processo seletivo dever-se-a proceder da seguinte
maneira, para o desempate dos candidatos: '

| - maior idade.

7.2 Os candidatos serdo classificados em ordem decrescente de pontuagéo.

Vill - DOS RECURSOS
8.1 Os recursos para este edital poderdo ser apresentados no prazo de 02 dias apés a
publicacéo.

8.2 Os recursos referentes a classificagéo, no prazo de dois 2 (dois) dias Uteis, contados da
divulgacéao do resultado, o candidato podera apresentar recurso fundamentado dirigido ao SAAE,
devidamente protocolado no atendimento, sendo liminarmente indeferido o recurso que se
basear em razdes subjetivas ou sem a devida fundamentagdo. A resposta ao recurso ficara a
disposigéo do interessado no Departamento Pessoal no prazo de dois (02) dias Uteis, contados
do término do prazo recursal.

IX- DOS REQUISITOS PARA CONTRATAGCAO
9.1 Os candidatos aprovados no Processo Seletivo Simplificado integrardo o quadro de vagas-
reserva para contratacao temporaria no SAAE de Cambui.

9.2 A classificagcdo e a convocagéo no Processo Seletivo Simplificado nio asseguram ao
candidato o direito a contratagdo, mas apenas a expectativa de ser contratado segundo a ordem
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classificatoria. A concretizagédo da contratagao esta vinculada ao surgimento de demandas do
SAAE de Cambui durante a validade do Processo Seletivo Simplificado.

9.3 A contratagdo para uma das fungdes publicas temporarias dispostas neste edital ndo gera
direito a efetivacdo ou estabilidade, podendo o SAAE de Cambui rescindir unilateralmente o
contrato a qualquer momento desde que atendido o interesse publico, por infragéo disciplinar do
contratado, ou no caso de cessadas as razdes que ensejaram a contratagao.

9.4. O candidato aprovado devera manter, durante o prazo de validade do processo seletivo, seu
endereco e telefones atualizados junto ao SAAE de Cambui, visando a eventuais convocagdes,
nao cabendo qualquer reclamagdo caso ndo seja possivel a instituicao convoca-lo por falta da
citada atualizagao.

9.5 O candidato aprovado na selecdo de que trata este Edital sera contratado no referido cargo,
se atendidas exigéncias:
a) Ter sido aprovado e classificado, na forma estabelecida neste edital;
b)  Ter nacionalidade brasileira;
¢) Gozar dos direitos politicos;
d)  Estar quite com as obrigagdes eleitorais;
e) Estar quite com as obrigagdes do servigo militar, para os candidatos do sexo masculino;
f) Possuir os requisitos exigidos para o cargo;
g) Teridade minima de 18 anos;
h)  Ter aptiddo fisica e mental para o exercicio do cargo; com laudo médico favoravel
fornecido pelo médico do trabalho (ASO); '
i) Nzo ter sido demitido por justa causa do servigo publico;
i) Ni&o acumular cargo publico exceto quando houver compatibilidade de horarios e nas
hipéteses expressamente previstas no texto constitucional (Art. 37, inciso XVI, CF)
k) Nao estar condenado criminalmente, por sentenga judicial transitada em julgado;
) Conhecer e estar de acordo com as exigéncias contidas no presente edital;
m) Possuir habilitagéo especifica em sua respectiva area, quando exigido;

X - DO RESULTADO DA CLASSIFICACAO DO PROCESSO SELETIVO SIMPLIFICADO

10.1 A divulgagdo da relagéo dos candidatos classificados sera feita em até 10 dias, apoés o
término do prazo das inscrigdes, no site oficial do SAAE (www.saaecambui.mg.gov.br) € no
quadro de avisos do atendimento do SAAE de Cambui.

X - DO PERIODO DE CONTRATO
11.1 O periodo de contrato sera de até 01 (um) ano, podendo ser prorrogado, mediante

justificativa do Chefe imediato, sendo por interesse da Administragdo e nos termos da Lei
Municipal n® 2146/2010.

PUBLIQUE-SE E AFIXE NO QUADRO DE AVISOS. <

<

v Tambui-MG, 09 de fevereiro de 2023




