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EDITAL DE LICITACAO

PROCESSO LICITATORIO N° 049/2022
PREGAO PRESENCIAL N° 011/2022

OBJETO: Contratacdo de servicos técnico-especializados destinados a realizacdo de concurso
publico para provimento de cargos e formacdo de cadastro de reserva do Quadro de Pessoal
Servigo Autdnomo de Agua e Esgoto de Cambui-MG, que se encontram vagos ou que vierem a
vagar na vigéncia do concurso, observadas as condi¢des estabelecidas no Termo de Referéncia,
deste edital.

ABERTURA DAS PROPOSTAS DE PRECOS: Dia 01/12/2022 as 13h31min.
O encaminhamento das propostas devera ser efetuado até a data fixada para abertura das
Propostas de Precos.

HORARIO E LOCAL PARA CREDENCIAMENTO: Dia 01/12/2022 das 13h0Omin as
13h30min.

O credenciamento devera ser realizado no setor de licitagdes do Servico Autbnomo de Agua e
Esgoto, sito a Rua Quintino Bocailva, 260 — Centro — Cambui/MG.

INICIO DA FASE DE DISPUTA DE PRECOS: Dia 01/12/2022 as 13h31min.

N&o havendo expediente na data supracitada, a data limite para recebimento das propostas de
precos e a abertura da sesséo estardo prorrogadas para o primeiro dia Gtil subsequente, no
mesmo horario.

PARA CONSULTAS AO EDITAL, DIVULGACAO DE INFORMACOES E
ESCLARECIMENTOS: Através dos enderecos eletronicos: site www.saaecambui.mg.gov.br,
e-mail licitacoes@saaecambui.mg.gov.br, ou pelo telefone (35) 3431-2020/2942.

REFERENCIA DE TEMPO: Horario de Brasilia.
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PREAMBULO

O Servigo Auténomo de Agua e Esgoto de Cambui, com endereco @ Rua Quintino Bocaitva, 260 —
Centro, Cambui, Estado de Minas Gerais, CEP 37.600-000, CNPJ 00.460.408/0001-46, torna
publica a abertura do Processo Licitatério n°® 049/2022, na modalidade Pregao Presencial N°
011/2022, do tipo MENOR PRECO GLOBAL, tendo por finalidade a prestacdo dos servigos
especificados no Anexo | deste Edital, nos termos da Lei Federal n® 8.666/93, Lei n°® 10.520 de
17/07/2002, Lei Complementar n°® 123 de 14/12/2006, Lei Complementar n°® 147 de 07/08/2014, Lei
Complementar Municipal n° 04/2009, Decreto Municipal n® 093/2006, Portaria n® 015/2008 e demais
condicoes fixadas neste instrumento convocatério.

| — DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

1.1 - O Pregéo sera realizado em sessdo publica, na sala de licitacGes do Servico Autdnomo de
Agua e Esgoto, sito a Rua Quintino Bocailva, 260 - Centro — Cambui/MG.

1.2 - Os trabalhos serdo conduzidos pelo Pregoeiro, Victor Marques Martins e integraréo a Equipe
de Apoio, Rosangela Maranesi dos Santos, Gabriele Teodoro da Mota Paes e Jairo Prado,
servidores do Servico Autdnomo de Agua e Esgoto de Cambui, designados pela Portaria N°
060/2022 de 25 de julho de 2022.

II- DO OBJETO

2.1 - Contratacdo de servigos técnico-especializados destinados a realizagcdo de concurso publico
para provimento de cargos e formacgdo de cadastro de reserva do Quadro de Pessoal Servico
Auténomo de Agua e Esgoto de Cambui-MG, que se encontram vagos ou que vierem a vagar na
vigéncia do concurso, observadas as condi¢gdes estabelecidas no Termo de Referéncia, deste edital.

2.2 - Fazem parte integrante deste Edital:
2.2.1 - Anexo | - Termo de Referéncia;
2.2.2 - Anexo Il - Modelo de planilha para Proposta Comercial;
2.2.3 - Anexo lll - Modelo de declaracdo para fins do disposto no inciso V do art. 27 da lei n®
8.666/93;
2.2.4 - Anexo IV - Modelo de declaracéo de néo ocorréncia de fato impeditivo;
2.2.5 - Anexo V - Modelo de Carta de Credenciamento/Procuracao;
2.2.6 - Anexo VI - Modelo de declaracdo de Microempresa-ME ou Empresa de Pequeno Porte-
EPP de acordo com a LC 147/2014;
2.2.7 - Anexo VII - Minuta Contratual.

[l - DA AREA SOLICITANTE

3.1 - Diretoria.
3.1.1 - Departamento Administrativo/Contabil.

IV — DAS CONSULTAS AO EDITAL E ESCLARECIMENTOS

4.1 - Copia deste instrumento convocatorio podera ser obtida na sala da Comissdo Permanente de
Licitagdo, na Rua Quintino Bocaiuva, 260, Centro — Cambui/MG, no horario de 09h00Omin as
16h30min, e também, pelo site oficial do Servico Auténomo de Agua e Esgoto de Cambui-MG,
www.saaecambui.mg.gov.br
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4.1.1- As empresas e/ou representantes que tiverem interesse em participar do certame, se
obrigam a acompanhar as publicacdes referentes ao processo nas publicacbes do Diario dos
Municipios Mineiros e no site www.saaecambui.mg.gov.br quando for o caso, com vista a
possiveis alteracdes e avisos.

4.2 - Os pedidos de esclarecimentos sobre o edital deverao ser feitos, exclusivamente, através do
endereco eletrbnico licitacoes@saaecambui.mg.gov.br, ou pelo telefone (35) 3431-2020/2942.

V — DAS CONDIGCOES DE PARTICIPAGAO

5.1 - Poderao participar desta licitacao pessoas fisicas ou juridicas do ramo pertinente ao objeto
licitado, previamente credenciadas, conforme Titulo VI - CREDENCIAMENTO.

5.2 - Nao podera participar da presente licitagao:

5.2.1 - Empresa ou profissional autbnomo suspenso ou impedido de licitar ou contratar com a

Administracéo, ou declarada iniddnea para licitar ou contratar com a Administragéo;
5.2.1.1 — Os interessados deverdo observar a Emenda n°® 022 de 20 de dezembro de 2012 da
LOM, art. 40, qual diz: “o Prefeito, o Vice-Prefeito, os Vereadores, os ocupantes de cargo em
comissédo ou fungéo de confianga e as pessoas ligadas a qualquer deles por matriménio ou
parentesco, afim ou consanguineo, até o terceiro grau, ndo poderdo contratar com o
municipio”.

5.2.2 - Em consoércio;

5.2.3 - Com faléncia declarada, em liquidag&o judicial ou extrajudicial;

5.2.4 — Que nao se enquadrem como Microempresa e Empresa de Pequeno Porte conforme Lei

Complementar n° 123/2006 e Lei Complementar N° 147/2014.

5.2.5 — Empresas/profissionais autbnomos cujas atividades ndo sejam pertinentes com o objeto

desta licitagao.
5.2.5.1 — A comprovagao serd realizada através de andlise do contrato social ou outro
documento oficial, na fase de Credenciamento.

5.3 - A observancia das vedacdes dos itens anteriores é de inteira responsabilidade do licitante que,
pelo descumprimento, sujeita-se as penalidades cabiveis.

5.4 - Sera permitida a participacdo via postal (correios/transportadora), devendo ser encaminhados
envelopes devidamente fechados e rubricados nos fechos, observando todo o contido nos itens VI,
VII, XI e demais condigfes fixadas neste instrumento convocatorio, recebidos para protocolo na
recepcao deste SAAE até a data e horario acima previstos.

Paragrafo Unico: Esse Pregao sera realizado ndo exclusivo para micro empresas e empresas de
pequeno porte, uma vez que nao foi possivel realizar pesquisas de mercado com empresas destas
categorias, sediadas, local ou regionalmente, capazes de cumprir as exigéncias de entrega do
material, com base no inciso Il do artigo 49 da Lei 123/2006 alterada pela Lei 147/2014 (conforme
pesquisa de precos anexa ao processo).

VI — DO CREDENCIAMENTO

6.1 — O credenciamento realizar-se-a na sala de licitacées do Servico Autdnomo de Agua e Esgoto,
situado a Rua Quintino Bocaiuva, 260 - Centro — Cambui/MG, no dia 01/12/2022 entre as 13h00min
e 13h30min.
6.1.1 — O horério acima descrito refere-se ao efetivo protocolo da documentagéo. Assim, evidente
gue, para analise dos referidos documentos para credenciamento 0 prazo acima podera se

estender.
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6.2 - O proponente deverd apresentar-se para credenciamento junto ao pregoeiro por um
representante que, o qual devera apresentar fora do envelope:
6.2.1 - Instrumento publico de procuragdo, ou por instrumento particular, ambos com firma
reconhecida, com poderes para formular ofertas e lances de precgos e praticar todos os demais
atos pertinentes ao certame, em nome do proponente, conforme o caso (Anexo V);
6.2.2- Registro comercial, no caso de empresa individual;
6.2.3 - Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado na Junta
Comercial, em se tratando de sociedades comerciais;
6.2.4 - Documento de identidade com foto;
6.2.5 - Declaragéo da ndo ocorréncia de fato impeditivo (Anexo 1V);
6.2.6 - Declaragédo de Enquadramento na LC 147/2014, para Microempresas e/ou Empresas de
Pequeno Porte (Anexo VI);

6.3 - Os documentos exigidos neste instrumento convocatorio deveréo ser apresentados em original
ou por qualquer processo de copia legivel, autenticada por cartério competente, com excegédo dos
extraidos pela internet, com vigéncia plena na data fixada para sua apresentacao.
6.3.1 - Serdo admitidas fotocépias sem autenticacao cartorial, desde que 0s respectivos originais
sejam apresentados ao pregoeiro ou a Equipe de Apoio para autenticacao.

6.4 - A auséncia de documento ou a apresentacdo dos documentos para credenciamento em
desacordo com o previsto neste Titulo inabilitaréd o proponente.
6.4.1 - O pregoeiro, na analise da documentacdo para credenciamento, podera desconsiderar
evidentes falhas materiais que nao afetem o seu conteldido e prontamente sanaveis.

6.5 - As empresas que chegarem apds as 13h30min ndo poderdo credenciar-se e estardo
impossibilitadas de participar do certame licitatério.

Paragrafo_Unico: As empresas que enviarem a documentacdo para participacdo no Pregdo
Presencial n® 011/2022, via postal (correios/transportadora), mesmo nao havendo representante
presente no certame, deverdo observar e apresentar para credenciamento, fora dos envelopes de
proposta comercial e habilitagdo, todo o contido neste titulo VI — Credenciamento, sendo
dispensavel apenas o exigido no item 6.2.5 — “documento de identidade com foto”.

VIl — DA PROPOSTA COMERCIAL

Envelope N° 01 — Deverd ser entregue hermeticamente fechado, inviolado e conter na parte externa
do envelope, além da razéo social, CNPJ, endereco e telefone, os seguintes dizeres:

SERVICO AUTONOMO DE AGUA E ESGOTO DE CAMBUI - MG
ENVELOPE N° 1 - “PROPOSTA COMERCIAL”
PROCESSO LICITATORIO N° 049/2022
PREGAO PRESENCIAL N° 011/2022
RAZAO SOCIAL:
CNPJ:
ENDERECO:

7.1 — A proposta devera conter a especificacdo clara e detalhada do objeto a ser fornecido,
rigorosamente de acordo com as exigéncias constantes deste edital e anexos, ndo se admitindo
propostas alternativas, atendendo aos seguintes requisitos:
7.1.1 - Estar impressa por processo eletronico, redigida em lingua portuguesa, em linguagem
clara, sem emendas, rasuras ou entrelinhas, devidamente datada, assinada a ultima folha e
rubricada as demais, pelo titular da empresa ou representante devidamente qualificado;

o Dagretn
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7.1.2 - Razéo social do licitante, endere¢co completo, nUmero de inscricdo no CNPJ, telefone
comercial, endereco eletrénico de e-mail para contato, bem como todos os dados bancarios
disponiveis para recebimento de seus créditos;

7.1.3 - Numero do Edital do Pregdo e do Processo Licitatorio;

7.1.4 - Preco unitério e total, com no maximo duas casas decimais, sem conter alternativas de
desconto ou qualquer outra condi¢do que induza o julgamento a ter mais de um resultado.

7.1.5 - Prazo de validade da proposta que devera ser de 60 (sessenta) dias a contar da data de
sua apresentacao;

7.1.6 - Declaracédo expressa de estarem incluidos nos pre¢os propostos todos os impostos, taxas
e encargos devidos, bem como quaisquer outras despesas diretas e indiretas incidentes na
entrega do objeto deste edital;

7.2 — A licitante somente podera retirar sua proposta mediante requerimento escrito ao pregoeiro,
antes da abertura do respectivo envelope, desde que caracterizado motivo justo decorrente de fato
superveniente e aceito pelo pregoeiro.

7.3 — Os pregos propostos serdo de exclusiva responsabilidade da licitante, ndo lhe assistindo o
direito de pleitear qualquer alteracdo dos mesmos, sob alegacéo de erro, omissao ou qualquer outro
pretexto.

7.4 — A omissdo de qualquer despesa necessaria a perfeita realizacdo do objeto deste sera
interpretada como nao existente ou ja incluida nos precos, ndo podendo a licitante pleitear
acréscimo ap0s a abertura das propostas.

7.5 — A proposta comercial podera ser apresentada conforme Modelo de Planilha para Proposta
Comercial - Anexo Il, ou em modelo préprio, desde que contenha todas as informacgdes ali previstas,
em uma via, com identificacdo da empresa proponente, n°® do CNPJ, endereco e assinada pelo seu
representante legal ou credenciado, devidamente identificado e qualificado.

7.6 — Os valores deverao ser expressos em moeda corrente do pais, com 02 (duas) casas decimais.

7.7 — Sera de responsabilidade da licitante vencedora a execuc¢ao dos servigos, objeto deste Edital.

VIl - DA PARTICIPACAO E PROCEDIMENTOS DO PREGAO

8.1 - Na data e hora estabelecidas neste Edital tera inicio a sesséo publica do Pregdo Presencial,
com a abertura e divulgacédo das propostas de precos recebidas, passando o pregoeiro a avaliar
sua aceitabilidade.
8.1.1 - Nao serao considerados envelopes entregues apods o término da fase de credenciamento,
ainda que enviados através do correio ou por outro servico de entrega ou de remessas
expressas. O SAAE de Cambui-MG néo se responsabilizara por prejuizos advindos de quaisquer
atrasos na entrega dos envelopes.

8.2 — Aberta a etapa competitiva, os representantes dos licitantes deverdao estar previamente
credenciados para participar da etapa de lances.
8.2.1 — Para o julgamento das propostas escritas sera considerado o menor preco global.
8.2.2 — As proponentes licitantes que apresentarem a proposta de menor preco obtido através
do maior desconto, e as licitantes com propostas de precos até 10% (dez por cento) superiores
aquela, ou ainda, ndo havendo pelo menos 3 (trés) proponentes com ofertas nas condi¢cbes
definidas anteriormente, as autoras das melhores propostas, até o maximo de 3 (trés), serd dada
a oportunidade de oferecerem novos lances verbais e sucessivos, de valores distintos e
decrescentes, objetivando a obtengcdo da melhor proposta, conforme disposto nos incisos Vil e
IX, do art. 4°, da Lei Federal n°® 10.520/02.

o Dagretn



(35)3431-2020 » 353431-2942
M Rua Quintino Bocaiiva, 260 » Centro + Cambui-MG
Sk Msttarse de-Apo ¢ St CEP: 37.600-000 « CNP). 00460.406/0001-46

8.3 — Nao poderéa haver desisténcia dos lances ofertados, sujeitando-se a proponente desistente as
penalidades constantes no titulo XVIII deste edital.

8.4 — Encerrada a etapa competitiva, as ofertas serdo ordenadas exclusivamente pelo critério de
menor preco global.
8.4.1- O pregoeiro examinara a aceitabilidade, quanto ao objeto e valor apresentados pela
primeira classificada, conforme definido neste edital, decidindo motivadamente a respeito.
8.4.2 — Sendo aceitavel a oferta, sera verificado o atendimento das condi¢cbes habilitatorias pela
licitante que a tiver formulado, com base nos dados cadastrais, bem como documentacdo
apresentada na propria sessao.
8.4.3 — Constatado o atendimento pleno as exigéncias editalicias, sera declarada a proponente
vencedora, sendo-lhe adjudicado o objeto deste edital, pelo pregoeiro.
8.4.4 — Se a oferta ndo for aceitavel ou se a proponente ndo atender as exigéncias editalicias, o
pregoeiro examinara as ofertas subsequentes, na ordem de classificacdo, até a apuracédo de
uma proposta que atenda todas as exigéncias editalicias, sendo a respectiva proponente
declarada vencedora e a ela adjudicada o objeto definido neste edital.

8.5 — Da reunido lavrar-se-a ata circunstanciada, na qual serdo registradas as ocorréncias
relevantes e que, ao final, deverd obrigatoriamente ser assinada pelo pregoeiro e licitantes
presentes, ressaltando-se que poderdo constar ainda as assinaturas da equipe de apoio, sendo-
lhes facultado este direito.

8.6 — Verificando-se, no curso da andlise, o descumprimento de requisitos estabelecidos neste
edital, a proposta sera desclassificada.

8.7 — Em caso de divergéncia entre informagdes contidas em documentagéo impressa e na proposta
especifica, prevalecerao as da proposta.

8.8 — Nao se considerara qualquer oferta de vantagem néo prevista no objeto deste edital.

8.9 — A desisténcia, pela licitante, de apresentar lance verbal, quando convocada pelo pregoeiro,
implicara na exclusdo daquela da etapa de lances verbais e na manutencdo do ultimo preco
apresentado pela licitante, para efeito de ordenagdo das propostas.

8.10 — Caso nao se realize lances verbais, serdo verificados a conformidade entre a proposta
apresentada de menor preco e o valor estimado para a contratagao.

8.11 — O pregoeiro, no julgamento das propostas e da documentagdo para habilitagdo, podera
desconsiderar evidentes falhas formais e prontamente sanaveis, que nao afetem o seu conteudo.

8.12 — Caso, excepcionalmente, seja suspensa ou encerrada a sessao antes de cumpridas todas
as fases preestabelecidas, os envelopes, devidamente rubricados pelo pregoeiro e pelos
representantes das licitantes, ficardo sob a guarda do pregoeiro, sendo exibido as licitantes na nova
sessdo previamente marcada para prosseguimento dos trabalhos.

IX — DA IMPUGNACAO AO EDITAL

9.1 - Qualquer pessoa podera solicitar esclarecimentos, providéncias ou impugnar o presente
instrumento convocatorio do Pregdo em epigrafe, protocolando o pedido em até 02 (dois) dias Uteis
antes da data fixada para recebimento das propostas.
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9.2 — A apresentacédo de impugnacao contra o presente edital serd processada e julgada na forma
e prazos previstos no regulamento da licitacdo na modalidade de pregdo, devendo ser entregue
diretamente ao pregoeiro, na sede administrativa do SAAE, situada a Rua Quintino Bocailva, 260
— Centro — Cambui/MG.

9.3 — Acolhida a peti¢do contra o ato convocatério, serd designada nova data para a realizacdo do
certame.

9.4 — A entrega da proposta, sem que tenha sido tempestivamente impugnado o presente edital,
implicara na plena aceitacao, por parte dos interessados, das condi¢cdes nele estabelecidas.

X — DOS CRITERIOS DE JULGAMENTO

10.1 — O critério de julgamento sera o de menor preco global, desde que observadas as
especificagdes e outras condigBes estabelecidas neste instrumento convocatorio e na legislacao
pertinente.

10.2 - Sera desclassificada a proposta que:
10.2.1 - N&o se refira a integralidade do objeto;
10.2.2 - Apresente precgos simbodlicos, irrisérios ou de valor zero, incompativeis com 0s pregos
de mercado, superestimados ou manifestamente inexequiveis, assim considerados nos termos
do disposto no § 3° do art. 44 e inciso | e Il do art. 48, da Lei Federal n° 8.666/93;
10.2.3 - Ndo cumpra prazos e demais exigéncias estabelecidas em diligéncias ou no edital.

10.3 - Para efeito de julgamento serdo desconsiderados os valores a partir da terceira casa decimal.
10.4 - N&o se considerara qualquer oferta de vantagem nao prevista no edital.

10.5 - O pregoeiro, no julgamento das propostas, podera desconsiderar evidentes falhas formais
que ndo afetem o seu contelido e prontamente sanaveis.

10.6 — Inexistindo manifestagéo recursal, cabera ao pregoeiro a adjudicacdo do objeto da licitagdo
a licitante vencedora, com a posterior homologac&o do resultado pelo Diretor do SAAE, publicando-
se a decisao na forma da lei.

XI — DA DOCUMENTACAO DE HABILITACAO

Envelope N° 02 — Devera ser entregue hermeticamente fechado, inviolado e conter na parte externa
do envelope, além da razéo social, CNPJ, endereco e telefone, os seguintes dizeres:

SERVICO AUTONOMO DE AGUA E ESGOTO DE CAMBUI — MG
ENVELOPE N° 2 - “HABILITAGAO”
PROCESSO LICITATORIO N° 049/2022
PREGAO PRESENCIAL N° 011/2022
RAZAO SOCIAL:
CNPJ:
ENDERECO:

Dentro do envelope o licitante devera apresentar os seguintes documentos, preferencialmente na
ordem solicitada.

11.1 - HABILITA(;AO JURIDICA
11.1.1 - Cédula de Identidade e CPF no caso de empresa individual;
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11.1.2 - Registro comercial, no caso de empresa individual;

11.1.3 - Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, alteracdes caso houver,
devidamente registrado na Junta Comercial, em se tratando de sociedades comerciais;

11.1.4 - Ato constitutivo devidamente registrado no Cartério de Registro Civil de Pessoas
Juridicas tratando-se de sociedades civis, acompanhado de prova da diretoria em exercicio;
11.1.5 - Decreto de autorizacdo e ato de registro ou autorizacdo para funcionamento expedido
pelo 6rgdo competente, tratando-se de empresa ou sociedade estrangeira em funcionamento no
pais, quando a atividade assim o exigir.

Obs.: Caso os itens acima ja tenham sido apresentados no credenciamento, estardo dispensados
de sua reapresentacao.

11.2 - REGULARIDADE FISCAL E TRABALHISTA
11.2.1 - Prova de inscri¢do no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas do Ministério da Fazenda
(CNPJ);
11.2.2 - Certiddo de regularidade para com a Fazenda Federal, mediante apresentacdo de
Certidao Conjunta de Débitos Relativos a Tributos Federais e a Divida Ativa da Unido, fornecida
pela Secretaria da Receita Federal ou pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional, que
abranja as contribui¢cdes sociais e previdenciarias;
11.2.3 - Certidao de regularidade com a Fazenda Estadual da sede da licitante ou outra prova
equivalente, na forma da lei;
11.2.4 - Certidao de regularidade com a Fazenda Municipal, relativo a sede da licitante;
11.2.5 - Certidao de regularidade de débito para com o Fundo de Garantia por Tempo de Servigo
(FGTS);
11.2.6 - Certidao de regularidade de Débitos Trabalhistas (CNDT).

11.3 - QUALIFICACAO ECONOMICO-FINANCEIRA
11.3.1 - Certiddo Negativa de Faléncia e Concordata expedida pelo distribuidor da sede da
pessoa juridica;
11.3.2 - Demonstracédo contabil do Gltimo exercicio que comprove a boa situacdo financeira do
proponente;
11.3.3 - No caso de Microempresa (ME) ou Empresa de Pequeno Porte (EPP) optante pelo
SIMPLES NACIONAL, podera ser apresentada Declaracéo de InformagBes Socioecondmicas e
Fiscais — DEFIS, referente ao ultimo exercicio social ja exigivel.

11.4 - QUALIFICACAO TECNICA
11.4.1 A prova de qualificacdo técnica serd feita mediante a apresentacdo dos seguintes
documentos:
a) Registro da licitante no Conselho Regional de Administragdo — CRA, valido na data de
abertura da licitagéo;
b) Comprovacdo de aptiddo para desempenho de atividade pertinente e compativel em
caracteristicas com o objeto da licitacdo, mediante a apresentacdo de atestado(s) técnico(s)
fornecido(s) por pessoa(s) juridica(s) de direito Publico ou Privado, que demonstre(m) que a
interessada executou anteriormente plano de carreiras, cargos e salarios, inclusive com a
apresentacao dos impactos financeiros decorrentes, em nome da empresa ou dos membros de
sua equipe técnica. Minimo de um atestado.
c) Declaracdo, assinada pelo representante legal ou procurador, de que a licitante
disponibilizara, no minimo, para execucdo dos servicos 0 seguinte pessoal técnico
especializado:
c.1) um técnico na &rea de administracdo, graduado na area de recursos humanos,
devidamente registrado no Conselho Regional de Administracdo (CRA);
c.2) um advogado graduado em direito administrativo, devidamente registrado na Ordem dos
Advogados do Brasil (OAB);
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c.3) um técnico na area de contabilidade, devidamente registrado no Conselho Regional de
Contabilidade (CRC).
11.4.2 Com relacdo ao item “c”, a prova da efetiva disponibilidade devera ocorrer no prazo
maximo de 05 (cinco) dias, contados da assinatura do contrato, mediante a apresentacéo de
relacdo nominal explicita, acompanhada de copias autenticadas dos contratos de prestacao de
servicos, carteiras de trabalho ou equivalentes, bem como dos comprovantes de inscricdo nos
orgaos competentes (CRA; OAB; CRC; CRP).

11.5 - OUTROS DOCUMENTOS
11.5.1 - Declaracao expressa de que o licitante ndo emprega trabalhador nas situagdes previstas
no inciso XXXIII do art. 7° da Constituicdo Federal, assinada pelo representante legal do licitante
(Anexo lI).

11.6 - Na participacdo de Microempresas ou Empresas de pequeno porte, devera ser observado o
seguinte:
11.6.1 - As licitantes que se declararem Microempresas ou Empresas de Pequeno Porte, nos
termos da Lei Complementar 147/2014 de 07/08/2014, ndo poderao ser inabilitadas em razéo de
irregularidades quanto aos documentos fiscais apresentados.
11.6.1.1 - As Microempresas e as Empresas de Pequeno Porte, por ocasido da participagcdo
em certames licitatérios, deverdo apresentar toda a documentagdo exigida para efeito de
comprovacdo de regularidade fiscal e trabalhista, mesmo que esta apresente alguma
restrigao.
11.6.2 - Havendo alguma irregularidade no documento fiscal das Microempresas ou Empresas
de Pequeno Porte, serd assegurado o prazo de até 5 (cinco) dias Uteis, cujo termo inicial
corresponderd ao momento em que o proponente for declarado o vencedor do certame,
prorrogavel por igual periodo, a critério do SAAE, para a regularizagdo da documentacéo,
pagamento ou parcelamento do débito, e emissédo de eventuais certiddes negativas ou positivas
com efeito de negativa, desde que observado o item anterior.
11.6.3 - A ndo regularizagdo da documentacdo, no prazo previsto no item anterior, implicara
inabilitacdo, sem prejuizo das sangdes previstas no art. 81 da Lei no 8.666, de 21 de junho de
1993, sendo facultado ao SAAE, convocar os licitantes remanescentes, na ordem de
classificagcéo, para a assinatura do Ata de Registro de Prec¢os, ou revogar a licitagéo.

11.7 - O pregoeiro e a Equipe de Apoio efetuardo consulta ao sitio da Receita Federal na internet
para certificacdo sobre a regularidade da inscricdo da empresa no Cadastro Nacional de Pessoa
Juridica - CNPJ, em observancia a Instrucdo Normativa da RFB n° 1.863, de 27 de dezembro de
2018, confirmando, ainda, a autenticidade dos demais documentos extraidos pela internet, junto
aos sitios dos 6rgaos emissores, para fins de habilitagao.

11.8 - Os documentos exigidos neste instrumento convocatério deverdo ser apresentados em

original ou por qualquer processo de copia legivel, autenticada por cartério competente, com

excecao dos extraidos pela internet, com vigéncia plena na data fixada para sua apresentacao.
11.8.1 - Serdo admitidas fotocOpias sem autenticacdo cartorial, desde que os respectivos
originais sejam apresentados ao pregoeiro ou a Equipe de Apoio para autenticagao.

11.9 - Os documentos mencionados neste Titulo ndo poderdo ser substituidos por qualquer tipo de
protocolo, ou apresentados por meio de fitas, discos magnéticos e filmes.

11.10 - As certidBes exigidas neste titulo que ndo possuirem prazo de vigéncia estabelecido pelo

orgao expedidor ou pelo edital, deverao ser datados dos ultimos 180 (cento e oitenta) dias até a
data de sua apresentacao.
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11.11 - A auséncia de documento ou a apresentacdo dos documentos de habilitagdo em desacordo
com o previsto neste Titulo inabilitar4 o proponente.

11.12 - Uma vez incluido no processo licitatorio, nenhum documento sera devolvido, salvo se
original a ser substituido por cépia reprografica autenticada.

XIl — DAS IMPUGNACOES E RECURSOS

12.1 - Impugnacgdes aos termos do Edital poder&o ser interpostas por qualquer cidadao ou licitante,
no prazo de 02 (dois) dias uteis antes da data fixada para recebimento das propostas, dirigidas a
Pregoeiro do Servigo Autdnomo de Agua e Esgoto de Cambui, devendo ser protocolizadas no
Balcdo de Atendimento do Servico Autdbnomo de Agua e Esgoto de Cambui, & Rua Quintino
Bocaiuva, 260 - Centro, Cambui, Minas Gerais.

12.2 - Declarado o vencedor, qualquer licitante podera manifestar imediata e motivadamente a
intencdo de recorrer, cuja sintese sera lavrada em ata, sendo concedido o prazo de até 03 (trés)
dias para apresentacao das razdes do recurso, ficando os demais licitantes, desde logo, intimados
para apresentar contrarrazbes em igual numero de dias, que comegarao a correr do término do
prazo do recorrente, sendo-lhes assegurada vista imediata dos autos, na sala da Comisséo
Permanente de Licitagao.

12.3 - O licitante podera também apresentar as razbes dos recursos no ato do Pregao, as quais
serao reduzidas a termo na respectiva Ata, ficando todos os demais licitantes desde logo intimados
para apresentar contrarrazées no prazo de até 03 (trés) dias, contados da lavratura da Ata, sendo-
Ihes assegurada vista imediata dos autos. Se a peticao for oral sera reduzida a termo em ata.

12.4 - Afalta de manifestacao imediata e motivada do licitante importara a decadéncia do direito de
recurso

12.5 - Os recursos e respectivas impugnacdes cabiveis deverao obedecer aos seguintes requisitos,
sob pena de ndo serem conhecidos:
12.5.1 - Ser dirigido ao setor de licitagdes do Servigo Autdbnomo de Agua e Esgoto de Cambui,
aos cuidados do Pregoeiro, no prazo de até 03 (trés) dias uteis, conforme estabelecido no item
12.2 deste titulo;
1.2.2 - Ser dirigido ao setor de licitagdes do Servigo Auténomo de Agua e Esgoto de Cambui,
nos casos de anulagédo ou revogacgao, no prazo de até 05 (cinco) dias uteis, nos termos do art.
109, inciso |, alinea “c”, da Lei Federal n° 8.666/93;
12.5.3 - Ser apresentado em uma via original, impressa por processo digital, contendo razao
social, CNPJ e endereco, rubricado em todas as folhas e assinado pelo representante legal ou
credenciado do licitante, devidamente comprovado.
12.5.4 - Ser protocolizado no balcdo de Atendimento do Servigo Autdnomo de Agua e Esgoto de
Cambui, sito a Rua Quintino Bocaiuva, 260 - Centro, Cambui, Minas Gerais, CEP 37.600-000,
no horario das 09h00min as 16h30min.

12.6 - Os recursos e impugnagdes serdo apreciados no prazo de até 6 (seis) dias uteis.

12.7 - A decisdo acerca de recurso interposto estara disponivel a todos os licitantes e cidadaos
interessados, no SAAE pelo site www.saaecambui.mg.gov.br.

12.8 - O provimento de recurso importara a invalidagdo, apenas, dos atos insuscetiveis de
aproveitamento.
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12.9 - Nao serdo conhecidas as impugnagdes e 0s recursos interpostos apds o respectivo prazo
legal, e/ou subscrito por representante que nao comprove poder de representacao legal.

12.10 - O Servigo Auténomo de Agua e Esgoto n&o se responsabilizara por memoriais de recursos
e impugnacgodes endereg¢ados via postal ou por outras formas, entregues em locais diversos do SAAE
de Cambui-MG, e que, por isso, ndo sejam protocolizados no prazo legal.

12.11 - O Diretor do SAAE podera revogar a presente licitagdo, desde que presentes razdes
relevantes de interesse publico, decorrente de fato superveniente devidamente comprovado,
devendo anula-la por ilegalidade, mediante parecer escrito e devidamente fundamentado,
assegurando-se o contraditério e a ampla defesa, antes da deliberagao final sobre o desfazimento
do certame licitatorio.

XlIl - DA ADJUDICACAO E DA HOMOLOGACAO

13.1 - Inexistindo manifestacao recursal, o Pregoeiro adjudicara o objeto ao licitante vencedor,
competindo a autoridade superior homologar o procedimento licitatério.

13.2 — Decididos os recursos, porventura interpostos, e constatada a regularidade dos atos
procedimentais, a Autoridade Competente adjudicara o objeto ao licitante vencedor e homologara o
procedimento licitatorio.

XIV — DAS CONDICOES DE CONTRATAGCAO

14.1 — DAS OBRIGACOES DO CONTRATANTE
14.1.1 - Fornecer legislacdo de criacdo da Autarquia e o Plano de Cargos, bem como as demais
legislacdes pertinentes a pessoal da Autarquia;

14.1.2 - Publicar os editais e demais atos administrativos pertinentes ao concurso sob a forma de
aviso/extrato nos locais indicados, no qual a contratada tera a responsabilidade de elaborar;

14.1.3 - Efetuar o pagamento pela prestacéo dos servi¢os, nos prazos estipulados;
14.1.4 - Verificar e aprovar todos os Editais, relatorios, anexos do Concurso, antes da publicacéo;
14.1.5 - Indicar os locais de realizagdo das provas para apreciacdo e escolha da CONTRATADA;

14.1.6 - Coordenar, acompanhar e supervisionar a execug¢do do concurso publico, garantindo a
observancia dos principios: legalidade, impessoalidade, moralidade, publicidade, eficiéncia.

14.1.7 - Supervisionar a aplicacdo das provas, por sua comissdo de concurso publico. O
SAAE/Cambui/MG formara uma Comissdo, composta por trés servidores da Autarquia, para
acompanhar todos os trabalhos referentes a realizacdo do concurso. Os servidores indicados
serdo os interlocutores do SAAE de Cambui/MG durante os trabalhos executados.

14.1.8. - O SAAE de Cambui/MG devera aprovar a Minuta do Edital, antes do inicio de sua
divulgacéo e publicacéo legais.

14.1.9. - O SAAE de Cambui/MG encaminhard ao TCEMG, todas as informa¢des necessarias,
conforme IN n® 05/2007 do TCEMG, alterada pela IN n°® 04/2008 e IN n° 08/2009.
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14.1.10 Cabera também ao SAAE de Cambui/MG, manter os servicos essenciais durante a
realizacdo das provas, tais como policiamento, ambuléancias, bem como representantes para
eventuais ocorréncias de ordem administrativa.

14.1.11Caberd ao SAAE/Cambui/MG, franquear aos técnicos da Contratada, o livre acesso a
todas as informac@es para o desenvolvimento dos trabalhos, bem como a seus departamentos
gue forem necessarios, em tempo habil, na medida em que forem requisitados.

14.2 — DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA
14.2.1 - Realizar o concurso publico e garantir a completa e efetiva consecu¢do do objetivo
explicitado neste Termo de Referéncia, com a observancia das normas legais incidentes e das
disposicdes que se seguem:

14.2.2 - Executar direta e integralmente o objeto do contrato.

14.2.3 - Iniciar os servigos, objeto do contrato, no dia seguinte & assinatura do Termo de Inicio, a
fim de cumprir o cronograma das etapas do concurso.

14.2.4 - Sera realizada reunido entre representantes da Comissao e da contratada, em que serdo
tratados assuntos relacionados ao planejamento preliminar, discriminado e detalhado em Proposta
Técnica entregue a Autarquia, sobre todos os procedimentos a serem adotados relativamente a:
a) Elaboracéo, publicagédo no site e divulgacao de editais, avisos e comunicados;

b) Submeter & aprovagéo prévia da Autarquia todos os editais, avisos, comunicados antes da
publicac&o do site ou jornal local;

c) Elaborar aviso/extrato dos editais para publicacdo em jornais local, regional e de grande
circulacdo, no qual ficara sobre a responsabilidade da contratante a publicagdo e custos relativos
as publicacdes e republicacdes;

d) Inscricdo e cadastramento de candidatos, inclusive portadores de deficiéncia;

e) Selecao dos profissionais que irdo compor a banca examinadora;

f) Critérios para elaboracéo de contetdos e questdes das provas;

g) Confecgcédo e reproducdo dos cadernos de provas, folhas de resposta e demais materiais
eventualmente necessarios a realizacdo do concurso;

h) Logistica para a aplicagéo das provas objetivas;

i) Métodos de seguranga a serem empregados para a elaboracao, reprodugcédo, armazenamento,
transporte e aplicagdo das provas, bem como para a identificacdo dos candidatos;

j) Correcéo e divulgagéo dos resultados das provas;

k) Encaminhamento e apreciagédo de pedidos de vista e recursos;

[) Servicos de informagéo e apoio aos candidatos;

m) Treinamento de toda equipe envolvida na fiscalizacdo da aplicagdo das provas;

n) A contratada no momento da assinatura do contrato devera apresentar Declaracdo, assinada
por responsavel da empresa licitante, com o curriculo descrevendo a qualificagdo técnica de cada
um dos membros da banca examinadora e equipe técnica que se responsabilizardo pelos
trabalhos, assinada pelo representante legal da empresa.

0) Demais procedimentos pertinentes ao certame.

14.2.5 - Prestar pronto atendimento a candidatos ou terceiros (pessoas fisicas ou juridicas,
publicas ou privadas) no esclarecimento de davidas quanto ao regulamento do concurso, tornando
disponiveis, para tanto: equipe treinada de atendimento, na sede da Contratada, linha telefonica,
correio eletrénico (e-mail), internet e correspondéncia.

14.2.6 - Disponibilizar no sitio eletrénico da contratada consulta ao local de provas por RG e/ou
CPF de candidato, com opcédo de impresséao.
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14.2.7 - Manter sigilo nos assuntos relacionados ao concurso, responsabilizando-se pela
divulgacdo, direta ou indireta, por quaisquer meios, de quaisquer informacdes que comprometam
a sua realizacéo e lisura.

14.2.8 - Orientacdo ativa ao SAAE de Cambui/MG, para ado¢do de todos os procedimentos e
providéncias, necessérios ao adequado andamento do Concurso Publico, especialmente ao
cumprimento das instrucdes e exigéncias do TCEMG.

14.2.9 - A Contratada devera formular questBes das Provas Objetivas que deverdo ser inéditas,
isto €, elaboradas especificamente para o presente concurso, que nao constam de livros e/ou
canais eletrbnicos de ampla divulgacdo, com copias idénticas ou com pequenas alteracdes na
ordem das alternativas e/ou substituicdo de alguns elementos gramaticais do enunciado.

14.2.10 - Manter, durante o periodo de vigéncia do contrato, todas as condi¢des de habilitacdo e
gualificacdo exigidas na licitag&o.

14.2.11 - Responder por quaisquer danos ou prejuizos provenientes da execucao irregular do
contrato, correndo as expensas da contratada as correspondentes despesas no todo ou em parte,
de servigos em que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢ées durante ou ap0s sua prestacao.

14.2.12 - Responder com o0s custos decorrentes de participagcdo de candidatos isentos de
pagamento da taxa de inscri¢éo.

14.2.13 - Solicitar a prévia e expressa aprovacdo do SAAE de Cambui/MG quanto aos
procedimentos a serem adotados e as caracteristicas do concurso, em todas as suas etapas.

14.2.14 - Assegurar todas as condi¢des para que o SAAE fiscalize a execuc¢do do contrato.

14.2.15 - Responsabilizar-se por qualquer fato, acdo ou omisséo que leve a anulagédo do concurso
publico, arcando com todos os 6nus dela decorrentes, desde que comprovada a sua culpa.

14.2.16 - A contratada devera prestar todos 0s esclarecimentos a respeito dos servi¢os que forem
solicitados pela contratante, obrigando-se a atender prontamente eventuais reclamacdes.

14.2.17 - Elaborar modelos de todos os editais necessarios, mediante prévia aprovacao da
contratante.

14.2.18 - Assessorar na divulgacao dos Editais e cumprimento dos prazos previstos;
14.2.19 - Prestar Assessoramento técnico juridico em todas as fases do certame;

14.2.20 - Prestar informacdes aos candidatos em sua sede, por e-mail e/ou por telefone em todas
as fases do concurso;

14.2.21 - Proporcionar treinamento a auxiliares do quadro funcional da Autarquia, quando for
necessaria a participacao destes em qualquer das fases do processo;

14.2.22 - O recrutamento dos fiscais de provas é de total responsabilidade da Contratada.

14.2.23 - Proceder a revisdo técnica e emissdo de pareceres, por profissionais qualificados,
referentes a recursos que possam vir a ser impetrados no decorrer do processo;
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14.2.24 - Montar o banco de dados dos candidatos, contendo as informacdes prestadas pelos
mesmos na ficha de inscricdo, bem como seu fornecimento ao municipio, em meio magnético,
guando da concluséo do certame;

14.2.25 - A CONTRATADA deveré providenciar vistoria prévia das instalacdes fisicas dos locais
onde serdo aplicadas as provas;

14.2.26 - Manter e assumir integralmente a responsabilidade pelo sigilo que deve cercar as
guestbes destinadas a elaboracdo das provas, sob pena de, na hipotese de anulacdo do
Concurso, em virtude de quebra de sigilo, comprovada por culpa da contratada, obrigar-se a
refazer todos os procedimentos referentes a elaboracéo das provas para novos concursos, sem
nenhum 6nus financeiro adicional;

14.2.27 - Prestar atendimento especializado aos portadores de deficiéncia, em conformidade com
as especificidades apresentadas;

14.2.28 - Elaborar cronograma, a ser submetido a aprovacdo do CONTRATANTE, no qual serdo
indicadas as datas de realizacdo de todas as etapas concernentes ao concurso, estando em
conformidade com a Instrugdo Normativa do Tribunal de Contas do Estado de Minas Gerais.

14.2.29 - Observar o0s prazos previstos para realizacdo de cada Etapa do Concurso;

14.2.30 - Depois de Encerrado o Certame, repassar a Autarquia dossié completo e o material
relativo ao concurso realizado, necessario para posterior auditoria do Tribunal de Contas do
Estado de Minas Gerais;

14.2.31 - Praticar todos os demais atos que se fizerem necessarios a boa execugdo do objeto
contratado.

XV — DA FISCALIZACAO E RECEBIMENTO

15.1 - A licitante vencedora devera realizar os servicos do objeto a ela adjudicado conforme
programacdo e solicitacdo feita pelo Servico Autbnomo de Agua e Esgoto de Cambui-MG,
observados os artigos 67 a 76, da Lei Federal n° 8.666/93.

15.2 - A licitante vencedora obrigar-se-a executar o objeto a que se refere esta licitagdo, de acordo
estritamente com as especificagbes descritas no edital, sendo de sua inteira responsabilidade a
reposicdo do que venha a ser constatado ndo estar em conformidade com as referidas
especificagdes.

15.3 - A fiscalizacdo verificara o cumprimento das especificacdes e aplicacdes, bem como a
gqualidade e aceitabilidade dos servigos.

15.4 - Afiscalizacdo podera exigir o afastamento de qualquer funcionario ou preposto da contratada
gue venha a causar embaraco a fiscalizacdo, ou que adote procedimentos incompativeis com o
exercicio das fungfes que Ihe forem atribuidas; mediante justificativa.

15.5 - A contratada é obrigada a assegurar e facilitar o acompanhamento e a fiscalizacdo dos
servigos, bem como o acesso as fontes de informagfes que forem julgadas necessarias.

15.6 - A presenca da Fiscalizagcdo nao elide nem diminui a responsabilidade da contratada. Sera
impugnado pela Fiscalizacéo servi¢cos que ndo satisfacam as condic6es do edital.
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15.7 - A Contratante ou seu representante legal terd livre acesso as dependéncias da Contratada,
durante todo o periodo dos servicos, a fim de inspecionar cuidadosamente os servicos que
contratou.

15.8 - Estando o objeto em desacordo com o estabelecido, 0 mesmo podera ser aceito pelo
departamento solicitante, a seu exclusivo critério, com abatimento no preco ou poderdo ser
recusados, cabendo a Contratada refazé-los, no prazo maximo de 04 (quatro) horas, sob pena de
rescisdo e sem prejuizo das penalidades e san¢fes previstas neste instrumento.

15.9 - A conformidade do servico, a ser executado, devera ser verificada conjuntamente com o
documento da proponente que contenha a relagdo detalhada dos mesmos, de acordo com o
estabelecido.

15.10 - O Servico Autdénomo de Agua e Esgoto de Cambui-MG reserva-se o direito de n&o receber
0S servicos com atraso ou em desacordo com as especificacfes e condigbes constantes deste
instrumento convocatorio, podendo aplicar as penalidades e sangfes previstas ou rescindir o
contrato e aplicar o disposto no art. 24, inciso Xl, da Lei Federal n° 8.666/93.

XVl - DO PAGAMENTO

16.1 - O pagamento sera realizado da seguinte forma
a) Parcela de 30% em até 10 dias ap0s aprovacgao do edital pela Contratante (SAAE).
b) Parcela de 20% em até 10 dias apos a homologagéo das inscrigdes;
c) Parcela de 50% em até 10 dias ap0s a entrega do resultado da classificacéo final e de todos
0s documentos relativos ao concurso.

16.2 - O preco devera ser cotado considerando-se 0s servicos prestados no Municipio de
Cambui/MG, incluidos os valores de quaisquer gastos ou despesas com transporte, hospedagem,
6nus previdenciarios e trabalhistas, seguros e outros encargos ou acessorios.

16.3 - Os resultados dos servigos prestados, objeto desta licitacdo, deverdo ser entregues no
maximo em até 30 dias contados, apés término dos trabalhos finais do concurso publico.

16.4 - O pagamento sera efetuado mediante apresentacao da Nota Fiscal Eletrénica, que devera
ser enviada @8 CONTRATANTE. O arquivo xml gerado da Nota Fiscal Eletrdnica deve ser enviado
obrigatoriamente, via e-mail para compras@saacambui.mg.gov.br ou
licitacoes@saaecambui.mg.gov.br.

16.5 - Os valores constantes da Nota Fiscal devem corresponder exatamente aos valores das
respectivas parcelas homologados, de acordo com a Nota de Empenho emitida pela Autarquia.

16.6 - O SAAE de Cambui-MG néo efetuara o pagamento caso os valores da nota fiscal estejam
em desacordo com a Nota de Empenho.

16.7 -O pagamento s6 sera efetuado apOs a realizacdo de cada etapa dos servicos a serem
prestados, correspondente a parcela executada da Nota Fiscal emitida.

16.8 - Uma vez apresentada a documentacao indicada no paragrafo anterior, o gestor do contrato
responsavel pelo servigo atestara a execucao do servigo realizado, no prazo maximo de 05(cinco)
dias uteis e encaminhara a Nota para pagamento.

16.9 - Uma vez atestada a Nota Fiscal, o responsavel pelo Controle Interno dara ciéncia ao
pagamento e caso haja alguma pendéncia, esta ficara retida, até que se resolva tal pendéncia.
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16.10 - Apoés liberacdo da Nota Fiscal pelo Controle Interno, a Secdo de Tesouraria, efetuara o
pagamento no prazo de até 15(quinze) dias sem incidéncia no periodo de qualquer reajuste ou
correcao de preco, que serd realizado através depdsito em conta corrente ou boleto bancério.

16.11 - A liberagdo do pagamento, contudo, ficara sujeita ao aceite do objeto pelo Departamento
responsavel.

16.12 - Em caso de irregularidade na emissao dos documentos fiscais, o prazo de pagamento sera
contado a partir de sua reapresentacdo, desde que devidamente regularizados.

16.13 - Nenhum pagamento serd efetuado a contratada, enquanto pendente de liquidacdo qualquer
obrigacdo financeira decorrente de penalidade ou inadimpléncia, sem que isso gere direito a
reajustamento de precos.

16.14 - Na ocorréncia de atraso no pagamento devido pelo CONTRATANTE, ap6s o prazo
estipulado no item 16.10, incidirdo encargos, calculados “pro rata die”, com base na variagdo do
INPC, sobre o valor do débito em atraso.

16.15 - N&o sera permitida antecipagdo de pagamento.

Paragrafo Unico - Devera ser emitida uma Nota Fiscal para cada Ordem de Fornecimento.

XVIl — DA DOTACAO ORCAMENTARIA

17.1. Os recursos necessarios ao atendimento das despesas correrdo a conta da seguinte dotagéo
orcamentaria:

> 17 122 0001 6.001 - MANUTENCAO DAS ATIVIDADES DO DEPARTAMENTO
ADMINISTRATIVO/CONTABIL - 339039 — Outros Servicos de Terceiros — Pessoa Juridica -
FICHA 17.

XVIII — DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

18.1. A CONTRATADA, deixando de entregar documento exigido, apresentando documentagéo
falsa, ensejando o retardamento da execucdo do objeto, ndo mantendo a proposta, falhando ou
fraudando na execucao do Contrato, comportando-se de modo iniddneo ou cometendo fraude fiscal,
ficara suspensa de participar em licitagdes no SAAE de Cambui-MG por até 2 (dois) anos e, se for
0 caso, declarada inidénea pelo prazo de até 5 (cinco) anos, sem prejuizo das multas previstas
neste edital e demais cominagdes legais.

18.2. Ficam estabelecidos os seguintes percentuais de multas:
18.2.1 - 0,3% (trés décimos por cento) por dia, até o 30° (trigésimo) dia de atraso na execucao
do objeto, sobre o valor do saldo contratual;
18.2.2 - 20% (vinte por cento) sobre o valor do saldo contratual, no caso de atraso superior a 30
(trinta) dias, com a consequente rescisdo contratual;
18.2.3 - 20% (vinte por cento) sobre o valor da Ata, no caso de a adjudicataria, injustificadamente,
desistir do mesmo ou causar a sua rescisao.

18.3. A aplicacdo das sanc¢les previstas neste edital ndo exclui a possibilidade da aplicacdo de
outras, previstas na Lei Federal n® 10.520/02 e na Lei Federal n° 8.666/93, inclusive a
responsabilizagdo da licitante vencedora por eventuais perdas e danos causados a Administragéo.
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18.4. O valor das multas aplicadas, apés regular processo administrativo, devera ser pago por meio
de depdsito bancério, ao Servico Autbnomo de Agua e Esgoto de Cambui-MG, no prazo maximo
de 5 (cinco) dias uteis, a contar da data da sua aplicacéo.

18.5. O valor da multa podera ser descontado na nota fiscal ou crédito existente no Servico
Autdbnomo de Agua e Esgoto de Cambui em favor da licitante vencedora, sendo que, caso o valor
da multa seja superior ao crédito existente, a diferenca sera cobrada na forma da lei.

18.6. As sancdes previstas poderao ser aplicadas cumulativamente, de acordo com a gravidade do
descumprimento, ap0s regular processo administrativo, garantido em qualquer hip6tese o
contraditorio e a ampla defesa.

XIX - DISPOSICOES GERAIS

19.1 — O Servico Autdnomo de Agua e Esgoto de Cambui-MG poderéa cancelar de pleno direito &
nota de empenho que vier a ser emitida em decorréncia desta licitagdo, bem como cancelar a ordem
de fornecimento, independentemente de interpelagéo judicial ou extrajudicial desde que motivado o
ato e assegurado a licitante vencedora o contraditério e a ampla defesa quando esta:
19.1.1 - Venha a ser atingida por protesto de titulo, execucao fiscal ou outros fatos que
comprometam sua capacidade econdmico-financeira;
19.1.2 - For envolvida em escandalo publico e notério;
19.1.3 - Quebrar o sigilo profissional;
19.1.4 - Utilizar, em beneficio préprio ou de terceiros, informacfes nao divulgadas ao publico e
as quais tenha acesso por forca de suas atribuicbes e que contrariem as disposicoes
estabelecidas pelo Servico Auténomo de Agua e Esgoto de Cambui;
19.1.5 - Na hipotese de ser anulada a adjudicagdo em funcdo de qualquer dispositivo legal que
a autorize.

19.2 — O Servigo Autdnomo de Agua e Esgoto de Cambui podera, por despacho fundamentado do
pregoeiro e até a entrega da nota de empenho, excluir qualquer licitante, sem prejuizo de outras
sancgfes cabiveis, sem que a esta assista o direito de reclamar indeniza¢do ou ressarcimento, se
chegar ao seu conhecimento, em qualquer fase do processo licitatdrio, fato ou circunstancia que
desabone a idoneidade da licitante.

19.3 — A licitagdo poderd ser revogada por razbes de interesse publico decorrente de fato
superveniente devidamente comprovado, pertinente e suficiente para justificar tal conduta, ou
anulada por ilegalidade de oficio ou por provocagdo de terceiros mediante parecer escrito do
pregoeiro, devidamente fundamentado.

19.4 — As reclamacdes referentes a documentacgéo e as propostas deverao ser feitas no momento
da abertura do envelope correspondente, por escrito, quando serdo registradas em ata, sendo
vedadas, a qualquer licitante, observagcdes ou reclamacgdes impertinentes ao certame.

19.5 — A apresentacdo da proposta implica, por parte da licitante, observacao dos preceitos legais
e regulamentares em vigor, bem como a integral e incondicional aceitacdo de todos os termos e
condicdes deste edital sendo responsavel pela fidelidade e legitimidade das informacdes e dos
documentos apresentados em qualquer fase da licitac&o.

19.6 — Havendo indicio de conluio entre os licitantes ou de qualquer outro ato de ma-fé, o Servico
Autdnomo de Agua e Esgoto de Cambui-MG comunicara os fatos verificados ao Ministério Publico
para as providéncias cabiveis.
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19.7 — E facultado ao pregoeiro ou & autoridade superior, em qualquer fase da licitacdo, a promogao
de diligéncia destinada a esclarecer ou complementar a instrucdo do processo, vedada a incluséo
posterior de documento ou informac&o que deva constar no ato da sessao publica.

19.8 - O pregoeiro, no interesse da Administracéo, podera adotar medidas saneadoras, durante o
certame e em especial na sesséo do Pregdo, e relevar omissdes puramente formais observadas na
documentacdo e proposta, desde que nao contrariem a legislacdo vigente e ndo comprometa a
lisura da licitacdo, sendo possivel a promog¢éo de diligéncias junto aos licitantes, destinadas a
esclarecer ou a complementar a instrucédo do processo, conforme disposto no § 3° do art. 43 da Lei
Federal 8.666/93.

19.9 — As questdes decorrentes da execucdo deste edital, que ndo puderem ser dirimidas
administrativamente, serdo processadas e julgadas no foro da Comarca de Cambui — MG, com
excluséo de qualquer outro, por mais privilegiado que seja.

19.10 - Qualquer pedido de esclarecimentos em relagdo a eventuais duvidas na interpretacdo do
presente edital devera ser encaminhado por escrito ao pregoeiro, no Setor de Licitagdes.

19.11 — A homologacéo do objeto desta licitacdo ndo implicara direito a contratagéo.

19.12 — Os casos omissos serdo dirimidos pelo pregoeiro, com observancia da legislagéo regedora,
em especial a Lei Federal n° 8.666/93 e suas alteracdes e Lei Federal n° 10.520/02.

Cambui, 10 de novembro de 2022.
Rafael Santos Lambert

Diretor do SAAE

Rosangela Maranesi dos Santos
Membro Efetivo da Comissdo Permanente de Licitac&do
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ANEXO | - TERMO DE REFERENCIA

PROCESSO LICITATORIO N° 049/2022
PREGAO PRESENCIAL N° 011/2022

1. OBJETO:

Constitui objeto do presente Termo de Referéncia, “Contratagdo de servigos técnico-
especializados destinados a realizacdo de concurso publico para provimento de cargos e
formac&o de cadastro de reserva do Quadro de Pessoal Servigo Auténomo de Agua e Esgoto
de Cambui/MG, gue se encontram vagos ou que vierem a vagar na vigéncia do concurso,
observadas as condig¢oes estabelecidas no Termo de Referéncia. ”

2. JUSTIFICATIVA:

Considerando a existéncia de cargos vagos, bem como varios servidores do Quadro de Pessoal
Servico Auténomo de Agua e Esgoto de Cambui/MG preenchem os requisitos para aposentadoria,
€ 0S que ja se aposentaram, e tendo em vista a determinacao legal prevista no inciso Il do art. 37
da Constituicdo Federal e no art. 13 da Lei n® 1782/2005, que disp&e que a investidura em cargo ou
emprego publico depende de aprovagdo prévia em concurso publico de provas ou de provas e
titulos, obedecidos a ordem de classificacdo e o prazo de validade, e atendendo os principios
basilares da Administracdo Publica, o principio da legalidade, o principio da impessoalidade, o
principio da moralidade, o principio da publicidade e o principio da eficiéncia, faz-se necesséria a
realizacao de concurso publico para futuro provimento dos cargos vagos e que vierem a vagar.

O SAAE, Autarquia Municipal, em conformidade com o artigo 37 da Constituicdo Federal, tem como
principios basilares de uma eficiente Administracdo Publica, o principio da legalidade, o principio
da impessoalidade, o principio da moralidade, o principio da publicidade e o principio da eficiéncia.
O SAAE — Cambui/MG, apoia-se no entendimento de que a politica de recursos humanos da
Administracdo Publica, inicia-se com a sele¢cao mediante concurso de pessoal para provimento dos
seus cargos vagos. A eficiéncia, principio a ser perseguido de forma constante e o desenvolvimento
institucional, depende entre outros fatores, da qualificacdo do pessoal, para atender as demandas
administrativas e operacionais da Autarquia. Todos 0s programas, acdes, projetos e atividades,
dependem dos recursos humanos de que dispdem, para atingir seus objetivos e metas de alcancar
a exceléncia no atendimento aos usuarios.

3. SUBORDINACAO LEGAL:

3.1. Inciso Il do artigo 37 da Constituicdo Federal do Brasil.

3.2. Art. 6 — Lei Municipal 1438/1998- Estatuto dos Servidores Municipais de Cambui/MG.

3.3. Lei 1476/1999 — Plano de Cargos e Salarios do SAAE de Cambui/MG e suas posteriores
alteracgoes.

4. DO CONCURSO PUBLICO

4.1 Descricao dos cargos e nimero de vagas:
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Cddigo Cargo vagas Cgiifg;
CPE - 01 Auxiliar de Servigos Gerais 0 1
CPE - 02 Ajudante Administrativo 2 0
CPE - 03 Auxiliar de manutencdo 4 0
CPE - 04 Operador de bomba 0 1
CPE - 05 Oficial de obras e Servi¢os 4 2
CPE - 06 Assistente Administrativo 5 1
CPE - 07 Operador de ETA/ETE 4 3
CPE - 08 Oficial de obras 1 1
CPE - 09 Quimico 1 0
CPE - 10 Técnico Contabil 0 1
CPE - 11 Operador de maquinas pesadas 0 1
CPE - 12 Engenheiro civil 1 0
CPE - 13 Técnico eletromecanica 1 0
CPE - 14 Técnico em saneamento 1 0

4.2 Escolaridade/requisitos
Serdo observados, com base no Plano de Cargos e Salarios do SAAE, os perfis, 0s requisitos
minimos, assuntos prioritrios para cobranca, de forma a definir as matérias e conteddos
programaticos das provas.

4.3 Da lotacdo dos cargos

O concurso publico destina-se ao provimento de 24 (vinte e quatro) vagas e mais cadastro reserva,
com previsdo estimada 800 (oitocentos) candidatos, para a lotagdo de cargos efetivos em diversos
setores na Autarquia.

4.4 Dos conteudos das provas
Os conteudos das provas serdo estabelecidos pela Contratada, em conjunto com o SAAE, com
base no Plano de Cargos e Salarios.

4.5 EspecificagBes dos servigos de concurso publico

4.5.1 Dos editais, avisos e comunicados:

4.5.1.1 Elaborar e submeter a aprovacao prévia da Autarquia os editais, avisos e comunicados a
seguir relacionados:

a) Abertura das inscrigdes;

b) Convocacao para as provas objetivas,

c) Resultados parcial e final em duas vias, contendo a pontuagdo de todos os
candidatos aprovados e reprovados, por cargo, inclusive a dos portadores de deficiéncia,
sendo a segunda, somente a pontuacdo dos portadores de deficiéncia, sempre pela ordem
decrescente da nota obtida;

d) Resultados da avaliacdo dos recursos, na forma de comunicado;

e) Convocacgdes e divulgacdo de resultado de quaisquer outras verificagbes de
requisitos e de declaracdes previstas em edital.

f) Orientar o SAAE de Cambui/MG na publicacdo do edital em todos os meios de
publicac&do, bem como disponibilizar o edital no site da empresa.

g) Orientar o SAAE de Cambui/MG no envio dos dados do Concurso junto ao sistema
informatizado do Tribunal de Contas do Estado de Minas Gerais.
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4.5.2 Das inscricdes

a) As inscricbes para o concurso publico deverdo ocorrer conforme cronograma
estabelecido entre as partes, e serdo realizadas por intermédio da Internet, no sitio eletrénico
da Contratada, disponivel 24 (vinte e quatro) horas, ininterruptamente, durante todo o
periodo de inscrigéo.

b) Os valores das taxas de inscricdo deverdo ser depositados em conta especifica de
Agéncia Bancaria a ser indicada pela Autarquia, mediante recolhimento por meio de boleto
bancario.

c) Os valores das taxas de inscricdo serdo recolhidos pela Autarquia e reverterdo para
seus cofres.

d) A responsabilidade pelas despesas com as tarifas bancérias de cobranca e a
negociacao com as instituicdes bancarias serdo de responsabilidade da Autarquia.

e) Nao havera isencdo total ou parcial do valor da taxa de inscricdo, exceto para 0s
candidatos amparados pela legislacdo vigente e com regras definidas no edital.

f) A isencéo devera ser solicitada mediante requerimento do candidato, disponivel por
meio de sistema informatizado para a solicitagdo da isencdo, no sitio eletrénico da
contratada.

g) Cada pedido de isencao sera analisado e julgado pela contratada.

h) A relacdo dos pedidos de isencéo deferidos devera ser divulgada no sitio eletrénico
da contratada, no prazo estipulado no cronograma.

i) O candidato ndo poderd se inscrever para mais de um cargo.

4.5.3 Da producgéo de materiais necessarios a inscricao
4.5.3.1 Elaborar e disponibilizar no sitio eletrénico da contratada, com opcao para impressao, 0s
seguintes materiais:
a) Edital de abertura de inscricdes, cronograma, conteddo programatico e outras
informag0des de interesse dos candidatos;
b) Instrucdes para o recolhimento da taxa de inscrigdo por meio de boleto bancario;
c) Comprovante de inscrigdo.

4.5.4 Do atendimento aos candidatos

a) Colocar a disposicdo dos candidatos equipe treinada de atendimento, na sede da
Contratada, a fim de orienta-los em todas as fases do concurso, por meio de email, telefone
ou carta.

b) Os questionamentos formulados pelos candidatos deverdo ser respondidos em
tempo hébil, para garantir a participacéo desses nas fases relacionadas a consulta.

c) Disponibilizar no sitio eletrénico da contratada consulta ao local de provas por RG
e/ou CPF de candidato, com opcéo de impresséao.

4.5.5 Das provas

a) As provas poderdo ser realizadas em turnos diferentes.

b) Os portadores de deficiéncia, participaréo em igualdade de condi¢cdes com os demais
candidatos, no que se refere ao conteudo, ao horério e local de aplicagdo das provas, a
avaliacdo e aos critérios de aprovacdo, e a nota minima exigida para todos os demais
candidatos, ressalvado o disposto na legislagdo pertinente.

C) A contratada deverd especificar as disciplinas e o0s respectivos conteudos
programaticos da prova objetiva, em conjunto com a Autarquia.

d) A contratada devera elaborar provas especiais para candidatos que solicitarem,
mediante formulario de inscrigao.

e) A Contratada formulard questdes das Provas Objetivas que deverao ser inéditas, isto
é, elaboradas especificamente para o presente concurso, que nao constam de livros e/ou
canais eletrénicos de ampla divulgacao, com cépias idénticas ou com pequenas alteracdes
na ordem das alternativas e/ou substituicdo de alguns elementos gramaticais do enunciado.
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f) As folhas de respostas das questbes das provas objetivas deverdo ser
personalizadas e identificadas por meio do mecanismo de seguranca.

Q) Os cadernos de provas e as folhas de respostas deverao conter todas as instru¢des
necessarias a realizagéo da prova.

h) A contratada devera montar, imprimir, conferir, embalar, lacrar os cadernos de
guestbes e produzi-los em quantidade suficiente as necessidades do concurso publico.

i) Todo material impresso devera ser produzido em local com acesso restrito e
controlado pela Contratada, sendo de sua inteira e total responsabilidade a garantia do sigilo
em todas as etapas desse processo.

)] Os gabaritos das provas objetivas deverdo ser divulgados no sitio eletrénico da
contratada, conforme data estabelecida no cronograma de atividades.

4.5.6 Dos locais de aplicacdo das provas
a) Os locais de aplicacdo das provas seréo disponibilizados pelo SAAE de Cambui/MG.
b) A contratada devera inspecionar todos os locais disponibilizados pela autarquia.
c) Havendo necessidade, a contratada devera disponibilizar, em cada local de prova,
pelo menos, uma sala especifica para lactantes.
d) Havendo necessidade, a contratada devera disponibilizar nos locais de prova sala
especifica para candidatos que solicitaram condigfes especiais.

4.5.7 Do pessoal da contratada
a) - As bancas examinadoras, para a elaboragéo e correcdo das questdes de provas,
dever&o ser compostas por profissionais de nivel superior, com especializagdo, de notorio

saber e ilibada reputacéo.

b) - A contratada devera selecionar e treinar profissionais em numero suficiente que
garanta o atendimento aos candidatos.
c) - Deverd, ainda, selecionar e capacitar os fiscais, que atuardo na aplicacdo dos

instrumentos de avaliagdo, inclusive com treinamento especifico para proceder a
identificacdo dos candidatos.

4.5.8 As demais orientacdes serdo definidas em conjunto com 0 SAAE de Cambui/MG e constardo
nos respectivos editais.

5 DOS REQUISITOS NECESSARIOS

5.1. Qualificacao técnica
5.1.1 A prova de qualificagcdo técnica serd feita mediante a apresentacdo dos seguintes
documentos:
a) Registro da licitante no Conselho Regional de Administragdo — CRA, valido na data de abertura
da licitacao;
b) Comprovacdo de aptiddo para desempenho de atividade pertinente e compativel em
caracteristicas com o objeto da licitacdo, mediante a apresentacdo de atestado(s) técnico(s)
fornecido(s) por pessoa(s) juridica(s) de direito Publico ou Privado, que demonstre(m) que a
interessada executou anteriormente plano de carreiras, cargos e salarios, inclusive com a
apresentacdo dos impactos financeiros decorrentes, em nome da empresa ou dos membros de
sua equipe técnica. Minimo de um atestado.
c) Declaracgéao, assinada pelo representante legal ou procurador, de que a licitante disponibilizara,
no minimo, para execugao dos servi¢cos o seguinte pessoal técnico especializado:
c.1) um técnico na area de administracao, graduado na érea de recursos humanos, devidamente
registrado no Conselho Regional de Administracéo (CRA);
c.2) um advogado graduado em direito administrativo, devidamente registrado na Ordem dos
Advogados do Brasil (OAB);
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c.3) um técnico na area de contabilidade, devidamente registrado no Conselho Regional de
Contabilidade (CRC).

5.1.2 Com relagao ao item “c”, a prova da efetiva disponibilidade devera ocorrer no prazo maximo
de 05 (cinco) dias, contados da assinatura do contrato, mediante a apresentacdo de relagéo
nominal explicita, acompanhada de cépias autenticadas dos contratos de prestacdo de servicos,
carteiras de trabalho ou equivalentes, bem como dos comprovantes de inscricdo nos 6érgaos
competentes (CRA; OAB; CRC; CRP).

6. DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

6.1 Realizar o concurso publico e garantir a completa e efetiva consecucgéo do objetivo explicitado
neste Termo de Referéncia, com a observancia das normas legais incidentes e das disposicdes que
se seguem:

6.2 Executar direta e integralmente o objeto do contrato.

6.3 Iniciar os servi¢os, objeto do contrato, no dia seguinte a assinatura do Termo de Inicio, a fim de
cumprir o cronograma das etapas do concurso.

6.4 Sera realizada reunido entre representantes da Comissdo e da contratada, em que seréo
tratados assuntos relacionados ao planejamento preliminar, discriminado e detalhado em Proposta
Técnica entregue a Autarquia, sobre todos os procedimentos a serem adotados relativamente a:

a) Elaboracéo, publicacdo no site e divulgacao de editais, avisos e comunicados;

b) Submeter & aprovacao prévia da Autarquia todos os editais, avisos, comunicados antes da

publicacéo do site ou jornal local;

c) Elaborar aviso/extrato dos editais para publicagdo em jornais local, regional e de grande

circulacdo, no qual ficara sobre a responsabilidade da contratante a publicacdo e custos relativos

as publicacdes e republicacdes;

d) Inscricdo e cadastramento de candidatos, inclusive portadores de deficiéncia;

e) Selecao dos profissionais que irdo compor a banca examinadora;

f) Critérios para elaboracéo de contelidos e questdes das provas;

g) Confeccédo e reproducdo dos cadernos de provas, folhas de resposta e demais materiais

eventualmente necessarios a realizacdo do concurso;

h) Logistica para a aplicacdo das provas objetivas;

i) Métodos de seguranca a serem empregados para a elaboracéo, reproducéo, armazenamento,

transporte e aplicacdo das provas, bem como para a identificacdo dos candidatos;

j) Correcéo e divulgagéo dos resultados das provas;

k) Encaminhamento e apreciagéo de pedidos de vista e recursos;

[) Servigos de informag&o e apoio aos candidatos;

m) Treinamento de toda equipe envolvida na fiscalizagéo da aplicagcdo das provas;

n) A contratada no momento da assinatura do contrato devera apresentar Declaracéo, assinada

por responsavel da empresa licitante, com o curriculo descrevendo a qualificacdo técnica de

cada um dos membros da banca examinadora e equipe técnica que se responsabilizardo pelos

trabalhos, assinada pelo representante legal da empresa.

0) Demais procedimentos pertinentes ao certame.

6.5 Prestar pronto atendimento a candidatos ou terceiros (pessoas fisicas ou juridicas, publicas ou
privadas) no esclarecimento de dividas quanto ao regulamento do concurso, tornando disponiveis,
para tanto: equipe treinada de atendimento, na sede da Contratada, linha telefénica, correio
eletrdnico (e-mail), internet e correspondéncia.
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6.6 Disponibilizar no sitio eletrdnico da contratada consulta ao local de provas por RG e/ou CPF de
candidato, com opc¢ao de impresséao.
6.7 Manter sigilo nos assuntos relacionados ao concurso, responsabilizando-se pela divulgacgéo,
direta ou indireta, por quaisquer meios, de quaisquer informacdes que comprometam a sua
realizacao e lisura.
6.8 Orientacdo ativa ao SAAE de Cambui/MG, para adog¢do de todos os procedimentos e
providéncias, necessarios ao adequado andamento do Concurso Publico, especialmente ao
cumprimento das instru¢des e exigéncias do TCEMG.
6.9 A Contratada devera formular questdes das Provas Objetivas que deverdo ser inéditas, isto €,
elaboradas especificamente para o presente concurso, que ndo constam de livros e/ou canais
eletrdnicos de ampla divulgacao, com copias idénticas ou com pequenas altera¢cées na ordem das
alternativas e/ou substituicdo de alguns elementos gramaticais do enunciado.

6.10 Manter, durante o periodo de vigéncia do contrato, todas as condigbes de habilitagdo e
qualificacéo exigidas na licitagéo.

6.11 Responder por quaisquer danos ou prejuizos provenientes da execugao irregular do contrato,
correndo as expensas da contratada as correspondentes despesas no todo ou em parte, de servigcos
em que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des durante ou apds sua prestacao.

6.12 Responder com os custos decorrentes de participacdo de candidatos isentos de pagamento
da taxa de inscrigéao.

6.13 Solicitar a prévia e expressa aprovacao do SAAE de Cambui/MG quanto aos procedimentos a
serem adotados e as caracteristicas do concurso, em todas as suas etapas.

6.14 Assegurar todas as condi¢des para que o SAAE fiscalize a execugéo do contrato.

6.15 Responsabilizar-se por qualquer fato, acdo ou omissao que leve a anulagdo do concurso
publico, arcando com todos os 6nus dela decorrentes, desde que comprovada a sua culpa.

6.16 A contratada devera prestar todos os esclarecimentos a respeito dos servicos que forem
solicitados pela contratante, obrigando-se a atender prontamente eventuais reclamacoes.

6.17 Elaborar modelos de todos os editais necessarios, mediante prévia aprovacao da contratante.
6.18 Assessorar na divulgacao dos Editais e cumprimento dos prazos previstos;
6.19 Prestar Assessoramento técnico juridico em todas as fases do certame;

6.20 Prestar informacdes aos candidatos em sua sede, por e-mail e/ou por telefone em todas as
fases do concurso;

6.21 Proporcionar treinamento a auxiliares do quadro funcional da Autarquia, quando for necesséria
a participacao destes em qualquer das fases do processo;

6.22 O recrutamento dos fiscais de provas é de total responsabilidade da Contratada.

6.23 Proceder a revisdo técnica e emissao de pareceres, por profissionais qualificados, referentes
a recursos que possam vir a ser impetrados no decorrer do processo;
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6.24 Montar o banco de dados dos candidatos, contendo as informacdes prestadas pelos mesmos
na ficha de inscricdo, bem como seu fornecimento ao municipio, em meio magnético, quando da
concluséo do certame;

6.25 A CONTRATADA devera providenciar vistoria prévia das instalacdes fisicas dos locais onde
serdo aplicadas as provas;

6.26 Manter e assumir integralmente a responsabilidade pelo sigilo que deve cercar as questdes
destinadas a elaboracdo das provas, sob pena de, na hip6tese de anulacao do Concurso, em virtude
de quebra de sigilo, comprovada por culpa da contratada, obrigar-se a refazer todos os
procedimentos referentes a elaboracdo das provas para novos concursos, sem nenhum O6nus
financeiro adicional;

6.27 Prestar atendimento especializado aos portadores de deficiéncia, em conformidade com as
especificidades apresentadas;

6.28 Elaborar cronograma, a ser submetido a aprovacdo do CONTRATANTE, no qual seréo
indicadas as datas de realizagdo de todas as etapas concernentes ao concurso, estando em
conformidade com a Instru¢éo Normativa do Tribunal de Contas do Estado de Minas Gerais.

6.29 Observar os prazos previstos para realizacdo de cada Etapa do Concurso;

6.30 Depois de Encerrado o Certame, repassar a Autarquia dossié completo e o material relativo
ao concurso realizado, necessario para posterior auditoria do Tribunal de Contas do Estado de
Minas Gerais;

6.31 Praticar todos os demais atos que se fizerem necessarios a boa execucdo do objeto
contratado.

7 DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE

7.1 Fornecer legislagdo de criagdo da Autarquia e o Plano de Cargos, bem como as demais
legislacdes pertinentes a pessoal da Autarquia;

7.2 Publicar os editais e demais atos administrativos pertinentes ao concurso sob a forma de
aviso/extrato nos locais indicados, no qual a contratada tera a responsabilidade de elaborar;

7.3 Efetuar o pagamento pela prestacdo dos servigos, nos prazos estipulados;
7.4 Verificar e aprovar todos os Editais, relatorios, anexos do Concurso, antes da publicagéo;
7.5 Indicar os locais de realizagdo das provas para apreciacao e escolha da CONTRATADA,

7.6 Coordenar, acompanhar e supervisionar a execu¢do do concurso publico, garantindo a
observancia dos principios: legalidade, impessoalidade, moralidade, publicidade, eficiéncia.

7.7 Supervisionar a aplicacao das provas, por sua comissdo de concurso publico.

O SAAE/Cambui/MG formara uma Comissdo, composta por trés servidores da Autarquia, para
acompanhar todos os trabalhos referentes a realizacéo do concurso. Os servidores indicados seréo
os interlocutores do SAAE de Cambui/MG durante os trabalhos executados.
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7.8. O SAAE de Cambui/MG deveréa aprovar a Minuta do Edital, antes do inicio de sua divulgagéo
e publicacao legais.

7.9. O SAAE de Cambui/MG encaminhara ao TCEMG, todas as informacdes necessarias, conforme
IN n°® 05/2007 do TCEMG, alterada pela IN n° 04/2008 e IN n° 08/2009.

7.10 Cabera também ao SAAE de Cambui/MG, manter os servicos essenciais durante a realizacéo
das provas, tais como policiamento, ambulancias, bem como representantes para eventuais
ocorréncias de ordem administrativa.

7.11 Cabera ao SAAE/Cambui/MG, franquear aos técnicos da Contratada, o livre acesso a todas
as informag0des para o desenvolvimento dos trabalhos, bem como a seus departamentos que forem
necessarios, em tempo habil, na medida em que forem requisitados.

8. DA GESTAO E DA FISCALIZACAO

8.1 Nos termos do artigo 67 da Lei Federal n°® 8.666/93, a responsabilidade pela gestdo desta
contratacdo ficard a cargo do Departamento Administrativo/Secdo de Departamento Pessoal
Autarquia, que também sera responsavel pelo recebimento e atesto do documento de cobranca.

8.2 A fiscalizagéo deste Contrato sera realizada por servidor indicado pela Autarquia.

8.3 A omissao, total ou parcial, da fiscalizagdo ndo eximira o fornecedor da integral responsabilidade
pelos encargos ou servigos que sao de sua competéncia.

8.4 Ao tomarem conhecimento de qualquer irregularidade ou inadimpléncia por parte da
CONTRATADA, a Autarquia tomara as providéncias para que se apliguem as san¢des previstas na
lei, no Edital e na Minuta de Contrato, sob pena de responsabilidade solidaria pelos danos causados
por sua omissao.

9 DA RESCISAO CONTRATUAL

9.1 O contrato celebrado poderéa ser rescindido caso ocorram quaisquer dos casos previstos nos
artigos 77 e 78 da Lei Federal 8.666/93 e alteracBes posteriores, bem como por superveniéncia de
deciséo judicial que importe motivos relevantes para a rescisao do instrumento.

9.2 Havendo rescisdo unilateral, suspensdo ou adiamento do Concurso Publico por forca e
determinagdo emanada do CONTRATANTE, todas as eventuais despesas que a CONTRATADA
tiver que suportar para implementar a inscrigcdo dos candidatos ao certame, tais como, tarifas dos
correios, desde que comprovadas, deverdo ser ressarcidas a CONTRATADA pelo
CONTRATANTE, a partir da emissédo do competente recibo.

10. DA ESTIMATIVA DE PRECO E DOTACAO ORCAMENTARIA E FINANCEIRA PARA A
DESPESA

10.1 Realizou-se a pesquisa de precos de mercado junto a empresas do ramo, sendo que o custo
estimado de R$ 53.075,00 (Cinquenta e Trés mil e Setenta e Cinco Reais), para esta aquisicao,
apurado a partir de mapa de precos, estando disponivel para consulta por todos os interessados na
sede da autarquia, localizada na Rua Quintino Bocailva, 260 — Centro — Cambui/MG CEP:
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37.600.000, no horério das 08:30 as 12:00 e das 13:00 as 16:30 horas em dias Uteis, junto ao Setor
de Licitacoes.

10.2 As despesas decorrentes da execucdo deste Contrato correrdo por conta da Dotacdo
Orcamentéria prépria, sendo seus elementos a classificacdo 17.122.0001.6001 339039
Manutencao das Ativ. Dep. Administrativo/ Outros Servicos de Terceiros — Pessoa Juridica

11. DO CRONOGRAMA

11.1 O cronograma das atividades determinadas neste termo de referéncia sera estabelecido de
comum acordo entre a Contratada e Contratante. Estima-se que o Concurso Publico deve ser
concluido em até 06 (seis) meses.

12. DO PAGAMENTO

12.1 O pagamento sera realizado da seguinte forma
d) Parcela de 30% em até 10 dias ap0s aprovacgéo do edital pela Contratante (SAAE).
e) Parcela de 20% em até 10 dias ap0s a homologacgé&o das inscri¢oes;
f) Parcela de 50% em até 10 dias ap6és a entrega do resultado da classificacao final e de todos
0s documentos relativos ao concurso.

12.2 O preco devera ser cotado considerando-se 0s servicos prestados no Municipio de
Cambui/MG, incluidos os valores de quaisquer gastos ou despesas com transporte, hospedagem,
6nus previdenciarios e trabalhistas, seguros e outros encargos ou acessorios.

12.3 Os resultados dos servigos prestados, objeto desta licitacéo, deverdo ser entregues no maximo
em até 30 dias contados, apds término dos trabalhos finais do concurso publico.

12.4 O pagamento seréa efetuado mediante apresentacédo da Nota Fiscal Eletrnica, que devera ser
enviada a CONTRATANTE. O arquivo xml gerado da Nota Fiscal Eletrbnica deve ser enviado
obrigatoriamente, via e-malil para compras@saacambui.mg.gov.br ou
licitacoes@saaecambui.mg.gov.br.

12.5 Os valores constantes da Nota Fiscal devem corresponder exatamente aos valores das
respectivas parcelas homologados, de acordo com a Nota de Empenho emitida pela Autarquia.

12.6 O SAAE de Cambui-MG néo efetuara o pagamento caso os valores da nota fiscal estejam em
desacordo com a Nota de Empenho.

12.7 O pagamento s6 sera efetuado apos a realizacdo de cada etapa dos servicos a serem
prestados, correspondente a parcela executada da Nota Fiscal emitida.

12.8 Uma vez apresentada a documentacédo indicada no paragrafo anterior, o gestor do contrato
responsavel pelo servigo atestara a execucao do servigo realizado, no prazo maximo de 05(cinco)
dias uteis e encaminhara a Nota para pagamento.

12.9 Uma vez atestada a Nota Fiscal, o responsavel pelo Controle Interno dara ciéncia ao
pagamento e caso haja alguma pendéncia, esta ficara retida, até que se resolva tal pendéncia.
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12.10 Apos liberagdo da Nota Fiscal pelo Controle Interno, a Se¢do de Tesouraria, efetuara o
pagamento no prazo de até 15(quinze) dias sem incidéncia no periodo de qualquer reajuste ou
correcdo de preco, que sera realizado através depésito em de conta corrente ou boleto bancario.

12.11 A liberacdo do pagamento, contudo, ficara sujeita ao aceite do objeto pelo Departamento
responsavel.

12.12 Em caso de irregularidade na emissdo dos documentos fiscais, o prazo de pagamento sera
contado a partir de sua reapresentacdo, desde que devidamente regularizados.

12.13 Nenhum pagamento sera efetuado a contratada, enquanto pendente de liquidagcao qualquer
obrigacdo financeira decorrente de penalidade ou inadimpléncia, sem que isso gere direito a
reajustamento de precos.

12.14 Na ocorréncia de atraso no pagamento devido pelo CONTRATANTE, ap6s o prazo estipulado
no item 12.10, incidirdo encargos, calculados “pro rata die”, com base na variagédo do INPC, sobre
o valor do débito em atraso.

12.15 N&o sera permitida antecipac¢éo de pagamento.

13. DO PRAZO DE VALIDADE DA PROPOSTA:

13.1 Prazo de validade da proposta devera ser de no minimo de 60 (sessenta) dias da abertura dos
envelopes de propostas e, em caso de omissao, considerar-se-a aceito o prazo estabelecido;

14. DISPOSICOES GERAIS:

14.1 A contratada devera comprovar capacidade e experiéncia na realizagdo de concurso publico,
além dos requisitos de seguranca, qualidade e metodologia, atestado por entidade que ja se utilizou
de seu trabalho.

14.2 A garantia de execucao de servigcos de qualidade devera ser assegurada pela comprovacgéo
de corpo técnico especializado.

14.3 O valor da inscrigdo a ser pago para o concurso devera ser acordado com o SAAE, conforme
precos praticados atualmente.

14.4 O valor da inscrigdo paga via boleto, devera ser creditado em conta disponibilizada pelo SAAE.

14.5 Este Pregao Presencial esta sendo realizado ndo exclusivo para micro empresas e empresas
de pequeno porte, uma vez que néo foi possivel realizar pesquisas de mercado com empresas
destas categorias, sediadas, local ou regionalmente, capazes de cumprir as exigéncias de entrega
do material, com base no inciso Il do artigo 49 da Lei 123/2006 alterada pela Lei 147/2014 (conforme
pesquisa de precos anexa ao processo).

Rafael Santos Lambert Maria Aparecida Ferreira
Diretor Chefe Dep. Administrativo/Contabil
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ANEXO Il = MODELO DE PLANILHA PARA PROPOSTA COMERCIAL

PROCESSO LICITATORIO N° 049/2022
PREGAO PRESENCIAL N° 011/2022

(Elaborar o modelo em papel préprio da empresa)

RAZAO SOCIAL:
ENDERECO:

CNPJ:

INSCRICAO ESTADUAL:
TELEFONE:

E-MAIL:

DADOS BANCARIOS:
REPRESENTANTE:

Cargo:
Carteira de ldentidade e CPF:
Instrumento que lhe outorga poderes:

Ao SAAE - Servico Autdnomo de Agua e Esgoto - CAMBUI - MG

Prezados Senhores,

Apresentamos e submetemos a apreciacédo de Vossa (s) Senhoria (S) nossa proposta de precos
para fornecimento dos servi¢cos conforme quantidades e especificagbes abaixo:

ITEM| QTD |UNID|COD DESCRICAO DO SERVICO VALO(ESI)OTAL
Contratacdo de servicos técnico-especializados
destinados a realizagéo de concurso publico
para provimento de cargos e formagao de
cadastro de reserva do Quadro de Pessoal

01 1 SV | 1840 | Servigo Autbnomo de Agua e Esgoto de
Cambui/MG, que se encontram vagos ou que
vierem a vagar na vigéncia do concurso,
observadas as condigfes estabelecidas no
Termo de Referéncia.

Valor Total R$:

Valor Total por ( )

Extenso

Declaro expressamente que nos precos propostos estdo inclusos todos os impostos, taxas e

encargos devidos, bem como quaisquer outras despesas diretas e indiretas incidentes nos servicos
prestados.

CONDICOES GERAIS

USAAE 30
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a) A proponente declara conhecer os termos do instrumento convocatoério que rege a presente
licitagao.

b) A presente proposta tera validade de 60 (sessenta) dias, a partir da data de abertura do pregao.
c) Prazo de Entrega: Conforme edital.

d) Prazo de Garantia: Conforme edital.

Local e data:
Carimbo da empresa (opcional)

(Representante legal da empresa)

USAAE 31

Zenvio Ausennsn e At w fagera
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ANEXO Il - MODELO DE DECLARACAO DE EMPREGADOR DE PESSOA JURIDICA

PROCESSO LICITATORIO N° 049/2022
PREGAO PRESENCIAL N° 011/2022

(Elaborar o modelo em papel préprio da empresa)

(Este documento devera estar dentro do envelope n° 2 - Habilitacao)

Ao SAAE — Servigo Autdnomo de Agua e Esgoto de Cambui- MG

REF. PREGAO N. °© 011/2022

Sr. Pregoeiro:

, inscrita no CNPJ ne

, por intermédio de seu representante legal o (a) Senhor (a)

, portador (a) da Carteira de Identidade
n° e do CPF n° , DECLARA, para
fins do disposto no inciso V do art. 27 da Lei n° 8.666, de 21 de junho de 1993, acrescido pela Lei

n° 9.854, de 27 de outubro de 1999, que ndo emprega menor de dezoito anos em trabalho noturno,

perigoso ou insalubre e ndo emprega menor de dezesseis anos.

Ressalva: emprega menor, a partir de quatorze anos, na condi¢édo de aprendiz (...).

Para os efeitos juridicos legais necessarios e por ser verdade, firmo o presente.

, de de 2022.

(Representante legal da empresa)

Nome:
RG/CPF:
Cargo:

(Observacao: em caso afirmativo, assinalar a ressalva acima).

the Ags w Bgreta
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ANEXO IV - DECLARACAO DE NAO OCORRENCIA DE FATO IMPEDITIVO

PROCESSO LICITATORIO N° 049/2022
PREGAO PRESENCIAL N° 011/2022

(Elaborar o modelo em papel préprio da empresa)

(Este documento deverd ser apresentado fora dos envelopes, no Credenciamento)

Ao SAAE — Servigo Autdnomo de Agua e Esgoto de Cambui- MG
REF. PREGAO N. ° 011/2022

Sr. Pregoeiro:

A empresa , inscrita no CNPJ
sobo , através de seu (sua) representante legal Senhor
(a) , declara sob as penas da lei, que até a presente data

inexiste fato superveniente impeditivo para sua habilitacdo no processo licitatério em epigrafe e que

esta ciente da obrigatoriedade em declarar ocorréncias posteriores. Declara também gque tem pleno

conhecimento das condicdes deste edital e seus anexos, e que cumpre plenamente todos os

requisitos para habilitacdo.

Para os efeitos juridicos legais necessarios e por ser verdade, firmo o presente.

, de de 2022.

(Representante legal da empresa)

Nome:
RG/CPF:
Cargo:
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ANEXO V - MODELO DE CARTA DE CREDENCIAMENTO/PROCURACAO

PROCESSO LICITATORIO N° 049/2022
PREGAO PRESENCIAL N° 011/2022

(Elaborar o modelo em papel proprio da empresa)

(Este documento deverd ser apresentado fora dos envelopes, no Credenciamento)

Ao SAAE — Servigo Autdnomo de Agua e Esgoto de Cambui- MG
REF. PREGAO N. © 011/2022

Sr. Pregoeiro:

Pela Presente, credenciamos 0(8) Sr.(8)........uveveeeerniiiviireieeeennninnnn , Portador (a) da cédula de
identidade sob NO........c.coooiiiiiiinii, e CPF/MF sob n°® .....ccccooeiiiiiiiiinn, , a participar do
procedimento licitatério, sob a modalidade de Pregéo Presencial n® 011/2022, Processo Licitatério
n° 049/2022, instaurado por essa autarquia — Servico Auténomo de Agua e Esgoto de Cambui.

Na gualidade de representante legal da empresa, outorga-se ao (a) acima credenciado (a),
poderes para representar a empresa, elaborar proposta, oferecer lances, assinar atas, renunciar ao

direito de interposicao de Recurso, dentre outros poderes que se fizerem necessarios.

Para os efeitos juridicos legais necessarios e por ser verdade, firmo o presente.

, de de 2022.

(Representante legal da empresa)

Nome:
RG/CPF:
Cargo:
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ANEXO VI — MODELO DE DECLARAGCAO DE MICROEMPRESA - ME, OU EMPRESA DE
PEQUENO PORTE - EPP

PROCESSO LICITATORIO N° 049/2022
PREGAO PRESENCIAL N° 011/2022

(Elaborar o modelo em papel préprio da empresa)

(Este documento devera ser apresentado fora dos envelopes, no Credenciamento)

Ao SAAE — Servigo Autdnomo de Agua e Esgoto de Cambui- MG
REF. PREGAO N. © 011/2022

Sr. Pregoeiro:

Declaramos, sob as penas da lei, na qualidade de proponente do procedimento licitatério, sob
a modalidade de Pregéo Presencial n° 011/2022, Processo Licitatorio n°® 049/2022, instaurado por
essa autarquia — Servico Auténomo de Agua e Esgoto de Cambui, de que somos Microempresa ou
Empresa de Pequeno Porte, estando sujeita aos beneficios da Lei Complementar n® 147, de 07 de
agosto de 2014.

Por ser a expresséo da verdade, firmamos o presente.

) de de 2022.

(Representante legal da empresa)

Nome:
RG/CPF:
Cargo:
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ANEXO VIl = MINUTA CONTRATUAL

PROCESSO LICITATORIO N° 047/2022
PREGAO PRESENCIAL N° 007/2022

TERMO DE CONTRATO QUE ENTRE SI CELEBRAM O MUNICIPIO DE CAMBUI POR
INTERMEDIO DO SERVICO AUTONOMO DE AGUA E ESGOTO - SAAE E A EMPRESA:

O Servico Auténomo de Agua e Esgoto de Cambui, Estado de Minas Gerais, sediado na Rua
Quintino Bocaiuva, 260 — Centro — Cambui - MG, inscrito no CNPJ sob o n°® 00.460.408/0001-46,
representada neste ato por seu Diretor..., portador da Carteira de Identidade n° ...., e CPF n° ...,
doravante denominado simplesmente CONTRATANTE, e a empresa..., sediada no (a)..., inscrita no
CNPJ sob o n°..., neste ato representada por seu ...., Sr (a) ...., portador da Carteira de Identidade
n° ... e CPF n° ..., com poderes para representar a empresa nos termos do .......... , doravante
denominada simplesmente CONTRATADA, tem entre si justo e avencado, e celebram, por forca
deste Instrumento, o presente Contrato, sujeitando-se as normas preconizadas na Lei n°® 8.666, de
21 de junho de 1993, e no que consta do Processo Licitatério n°® 049/2022, modalidade Pregédo
Presencial n° 011/2022, mediante as clausulas e condi¢bes seguintes:

1-DOOBJETO

1.1 - Contratacdo de servicos técnico-especializados destinados a realizacéo de concurso publico
para provimento de cargos e formacgéo de cadastro de reserva do Quadro de Pessoal Servico
Auténomo de Agua e Esgoto de Cambui-MG, que se encontram vagos ou que vierem a vagar na
vigéncia do concurso, observadas as condicdes estabelecidas no Termo de Referéncia, deste
edital.

1.2 - O instrumento do Processo licitatdrio supracitado, seus anexos e Proposta Comercial
apresentada sao partes integrantes do presente Instrumento de Contrato, como se aqui transcritos
estivessem.

2 - DO PRECO

2.1 - Pela prestacao dos servicos previstos na Clausula Primeira deste Contrato, a CONTRATANTE
pagard a CONTRATADA a importancia global de R$ 000,00 (valor por extenso), considerando
todos dos servigos licitados, observados a Proposta Comercial do Processo Licitatério em epigrafe:

VALOR

ITEM | QTD | UNID | COD DESCRICAO DO SERVICO TOTAL (R$)

Contratacao de servicos técnico-especializados
destinados a realizag&o de concurso publico para
provimento de cargos e formagéo de cadastro de
reserva do Quadro de Pessoal Servico Autbnomo
de Agua e Esgoto de Cambui/MG, que se
encontram vagos ou que vierem a vagar na vigéncia
do concurso, observadas as condicbes
estabelecidas no Termo de Referéncia.

01 1 SV | 1840

3 — DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE
3.1 - Fornecer legislacdo de criacdo da Autarquia e o Plano de Cargos, bem como as demais
legislacdes pertinentes a pessoal da Autarquia;
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3.2 - Publicar os editais e demais atos administrativos pertinentes ao concurso sob a forma de
aviso/extrato nos locais indicados, no qual a contratada tera a responsabilidade de elaborar;

3.3 - Efetuar o pagamento pela prestacéo dos servigos, nos prazos estipulados;
3.4 - Verificar e aprovar todos os Editais, relatorios, anexos do Concurso, antes da publicacéo;
3.5 - Indicar os locais de realizacdo das provas para apreciacéo e escolha da CONTRATADA,;

3.6 - Coordenar, acompanhar e supervisionar a execu¢do do concurso publico, garantindo a
observancia dos principios: legalidade, impessoalidade, moralidade, publicidade, eficiéncia.

3.7 - Supervisionar a aplicacdo das provas, por sua comissao de concurso publico.

O SAAE/Cambui/MG formara uma Comissdo, composta por trés servidores da Autarquia, para
acompanhar todos os trabalhos referentes a realizagao do concurso. Os servidores indicados serdo
os interlocutores do SAAE de Cambui/MG durante os trabalhos executados.

3.8. - O SAAE de Cambui/MG devera aprovar a Minuta do Edital, antes do inicio de sua divulgacao
e publicacéo legais.

3.9. - O SAAE de Cambui/MG encaminhara ao TCEMG, todas as informa¢fes necessérias,
conforme IN n° 05/2007 do TCEMG, alterada pela IN n° 04/2008 e IN n°® 08/2009.

3.10 - Cabera também ao SAAE de Cambui/MG, manter os servigos essenciais durante a realizacéo
das provas, tais como policiamento, ambuléncias, bem como representantes para eventuais
ocorréncias de ordem administrativa.

3.11- Cabera ao SAAE/Cambui/MG, franquear aos técnicos da Contratada, o livre acesso a todas
as informacg6es para o desenvolvimento dos trabalhos, bem como a seus departamentos que forem
necessarios, em tempo habil, na medida em que forem requisitados.

4 — DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

4.1 - Realizar o concurso publico e garantir a completa e efetiva consecucédo do objetivo explicitado
neste Termo de Referéncia, com a observancia das normas legais incidentes e das disposi¢des que
se seguem:

4.2 - Executar direta e integralmente o objeto do contrato.

4.3 - Iniciar os servi¢os, objeto do contrato, no dia seguinte a assinatura do Termo de Inicio, a fim
de cumprir o cronograma das etapas do concurso.

4.4 - Serd realizada reunido entre representantes da Comissao e da contratada, em que seréo
tratados assuntos relacionados ao planejamento preliminar, discriminado e detalhado em Proposta
Técnica entregue a Autarquia, sobre todos os procedimentos a serem adotados relativamente a:
a) Elaboragéo, publicacdo no site e divulgacdo de editais, avisos e comunicados;
b) Submeter & aprovacdo prévia da Autarquia todos os editais, avisos, comunicados antes da
publicac&o do site ou jornal local;
c) Elaborar aviso/extrato dos editais para publicacdo em jornais local, regional e de grande
circulacao, no qual ficara sobre a responsabilidade da contratante a publicacao e custos relativos
as publicacdes e republicacdes;
d) Inscricdo e cadastramento de candidatos, inclusive portadores de deficiéncia;
e) Selecao dos profissionais que irdo compor a banca examinadora;
f) Critérios para elaboracéo de contetdos e questdes das provas;

e ——
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g) Confeccédo e reproducdo dos cadernos de provas, folhas de resposta e demais materiais
eventualmente necessarios a realiza¢do do concurso;

h) Logistica para a aplicacdo das provas objetivas;

i) Métodos de seguranca a serem empregados para a elaboracéo, reproducdo, armazenamento,
transporte e aplicagao das provas, bem como para a identificagdo dos candidatos;

j) Correcéo e divulgacao dos resultados das provas;

k) Encaminhamento e apreciacao de pedidos de vista e recursos;

[) Servigos de informacéo e apoio aos candidatos;

m) Treinamento de toda equipe envolvida na fiscaliza¢do da aplicacdo das provas;

n) A contratada no momento da assinatura do contrato devera apresentar Declaracdo, assinada
por responsavel da empresa licitante, com o curriculo descrevendo a qualificagdo técnica de
cada um dos membros da banca examinadora e equipe técnica que se responsabilizaréo pelos
trabalhos, assinada pelo representante legal da empresa.

0) Demais procedimentos pertinentes ao certame.

4.5 - Prestar pronto atendimento a candidatos ou terceiros (pessoas fisicas ou juridicas, publicas
ou privadas) no esclarecimento de ddvidas quanto ao regulamento do concurso, tornando
disponiveis, para tanto: equipe treinada de atendimento, na sede da Contratada, linha telefonica,
correio eletrénico (e-mail), internet e correspondéncia.

4.6 - Disponibilizar no sitio eletrénico da contratada consulta ao local de provas por RG e/ou CPF
de candidato, com opc¢éo de impresséo.

4.7 - Manter sigilo nos assuntos relacionados ao concurso, responsabilizando-se pela divulgacao,
direta ou indireta, por quaisquer meios, de quaisquer informacdes que comprometam a sua
realizacao e lisura.

4.8 - Orientacdo ativa ao SAAE de Cambui/MG, para adocdo de todos os procedimentos e
providéncias, necessarios ao adequado andamento do Concurso Publico, especialmente ao
cumprimento das instrugdes e exigéncias do TCEMG.

4.9 - A Contratada devera formular questdes das Provas Objetivas que deverao ser inéditas, isto é,
elaboradas especificamente para o presente concurso, gue ndo constam de livros e/ou canais
eletronicos de ampla divulgacdo, com copias idénticas ou com pequenas alteragfes na ordem das
alternativas e/ou substituicdo de alguns elementos gramaticais do enunciado.

4.10 - Manter, durante o periodo de vigéncia do contrato, todas as condi¢cdes de habilitacdo e
qualificacéo exigidas na licitacéo.

4.11 - Responder por quaisquer danos ou prejuizos provenientes da execugao irregular do contrato,
correndo as expensas da contratada as correspondentes despesas no todo ou em parte, de servigcos
em que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢ées durante ou apés sua prestacao.

4.12 - Responder com os custos decorrentes de participacdo de candidatos isentos de pagamento
da taxa de inscrigéao.

4.13 - Solicitar a prévia e expressa aprovagdo do SAAE de Cambui/MG quanto aos procedimentos
a serem adotados e as caracteristicas do concurso, em todas as suas etapas.

4.14 - Assegurar todas as condicdes para que o0 SAAE fiscalize a execucao do contrato.

4.15 - Responsabilizar-se por qualquer fato, acdo ou omissao que leve a anulacao do concurso
publico, arcando com todos os 6nus dela decorrentes, desde que comprovada a sua culpa.

e ——
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4.16 - A contratada devera prestar todos os esclarecimentos a respeito dos servicos que forem
solicitados pela contratante, obrigando-se a atender prontamente eventuais reclamacdes.

4.17 - Elaborar modelos de todos os editais necessarios, mediante prévia aprovagdo da contratante.
4.18 - Assessorar na divulgacdo dos Editais e cumprimento dos prazos previstos;
4.19 - Prestar Assessoramento técnico juridico em todas as fases do certame;

4.20 - Prestar informacdes aos candidatos em sua sede, por e-mail e/ou por telefone em todas as
fases do concurso;

4.21 - Proporcionar treinamento a auxiliares do quadro funcional da Autarquia, quando for
necessaria a participacao destes em qualquer das fases do processo;

4.22 - O recrutamento dos fiscais de provas é de total responsabilidade da Contratada.

4.23 - Proceder a revisao técnica e emissao de pareceres, por profissionais qualificados, referentes
a recursos que possam vir a ser impetrados no decorrer do processo;

4.24 - Montar o banco de dados dos candidatos, contendo as informacgdes prestadas pelos mesmos
na ficha de inscricdo, bem como seu fornecimento ao municipio, em meio magnético, quando da
conclusao do certame;

4.25 - A CONTRATADA deveré providenciar vistoria prévia das instalacdes fisicas dos locais onde
serdo aplicadas as provas;

4.26 - Manter e assumir integralmente a responsabilidade pelo sigilo que deve cercar as questdes
destinadas a elaboracgé&o das provas, sob pena de, na hipotese de anulagédo do Concurso, em virtude
de quebra de sigilo, comprovada por culpa da contratada, obrigar-se a refazer todos os
procedimentos referentes a elaboracdo das provas para novos concursos, sem nenhum O6nus
financeiro adicional;

4.27 - Prestar atendimento especializado aos portadores de deficiéncia, em conformidade com as
especificidades apresentadas;

4.28 - Elaborar cronograma, a ser submetido a aprovacdo do CONTRATANTE, no qual serédo
indicadas as datas de realizacdo de todas as etapas concernentes ao concurso, estando em
conformidade com a Instru¢do Normativa do Tribunal de Contas do Estado de Minas Gerais.

4.29 - Observar 0s prazos previstos para realiza¢do de cada Etapa do Concurso;

4.30 - Depois de Encerrado o Certame, repassar a Autarquia dossié completo e o material relativo
ao concurso realizado, necessario para posterior auditoria do Tribunal de Contas do Estado de
Minas Gerais;

4.31 - Praticar todos os demais atos que se fizerem necessarios a boa execucado do objeto
contratado.

5 — DA GESTAO E FISCALIZACAO




(35)3431-2020 » 353431-2942
M Rua Quintino Bocaiiva, 260 » Centro + Cambui-MG
Sk Msttarse de-Apo ¢ St CEP: 37.600-000 « CNP). 00460.406/0001-46

5.1 - Nos termos do artigo 67 da Lei Federal n° 8.666/93, a responsabilidade pela gestdo desta
contratacdo ficara a cargo do Departamento Administrativo/Secdo de Departamento Pessoal
Autarquia, que também serd responsavel pelo recebimento e atesto do documento de cobranca.

5.2 - A fiscalizacdo deste Contrato serd realizada por servidor indicado pela Autarquia.

5.3 - A omissao, total ou parcial, da fiscalizacdo ndo eximird o fornecedor da integral
responsabilidade pelos encargos ou servigos que sédo de sua competéncia.

5.4 - Ao tomarem conhecimento de qualquer irregularidade ou inadimpléncia por parte da
CONTRATADA, a Autarquia tomara as providéncias para que se apliguem as san¢des previstas na
lei, no Edital e na Minuta de Contrato, sob pena de responsabilidade solidaria pelos danos causados
por sua omissao.

5.5 — O Servico Auténomo de Agua e Esgoto de Cambui-MG, reserva-se o direito de n&o receber
0s servigos com atraso ou em desacordo com as especificagdes e condigbes constantes neste
instrumento convocatorio, podendo aplicar as penalidades e sancdes previstas no edital e nos
termos da Lei Federal n® 8.666/93.

5.6 — A contratada é obrigada a assegurar e facilitar o acompanhamento e a fiscalizagcdo dos
servigos, bem como o acesso as fontes de informagfes que forem julgadas necessarias.

5.7 — A presenca da Fiscalizagdo ndo elide nem diminui a responsabilidade da contratada. Sera
impugnado, os servigos que nédo satisfacam as condicdes exigidas no presente Edital.

5.8 — E obrigatorio a apresentacéo de Nota Fiscal pela contratada dos servigos prestados sob pena
de nédo recebimento por parte da Autarquia.

6 — DA REVISAO DO PRECO

6.1 - Os precos contratados serdo revisados, por acordo das partes, sempre que cabalmente se
verificar o rompimento do equilibrio econémico-financeiro, em conformidade com o artigo 65, inc. I,
d da Lei 8.666/93, mediante solicitacdo prévia a Comissdo de Licitacdo, para as providéncias
cabiveis.

7 - DO PAGAMENTO
7.1 - O pagamento sera realizado da seguinte forma
a) Parcela de 30% em até 10 dias ap0s aprovacao do edital pela Contratante (SAAE).
b) Parcela de 20% em até 10 dias ap6s a homologacéo das inscri¢des;
c) Parcela de 50% em até 10 dias ap0s a entrega do resultado da classificacédo final e
de todos os documentos relativos ao concurso.

7.2 - O preco deverda ser cotado considerando-se 0s servicos prestados no Municipio de
Cambui/MG, incluidos os valores de quaisquer gastos ou despesas com transporte, hospedagem,
Onus previdenciarios e trabalhistas, seguros e outros encargos ou acessorios.

7.3 - Os resultados dos servicos prestados, objeto desta licitacdo, dever&o ser entregues no maximo
em até 30 dias contados, apés término dos trabalhos finais do concurso puablico.

7.4 - O pagamento sera efetuado mediante apresentacdo da Nota Fiscal Eletrbnica, que devera ser
enviada & CONTRATANTE. O arquivo xml gerado da Nota Fiscal Eletrbnica deve ser enviado
obrigatoriamente, via e-mail para compras@saacambui.mg.gov.br ou
licitacoes@saaecambui.mg.gov.br.
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7.5 - Os valores constantes da Nota Fiscal devem corresponder exatamente aos valores das
respectivas parcelas homologados, de acordo com a Nota de Empenho emitida pela Autarquia.

7.6 - O SAAE de Cambui-MG nao efetuard o pagamento caso os valores da nota fiscal estejam em
desacordo com a Nota de Empenho.

7.7 - O pagamento s6 sera efetuado apds a realizacdo de cada etapa dos servicos a serem
prestados, correspondente a parcela executada da Nota Fiscal emitida.

7.8 - Uma vez apresentada a documentacdo indicada no paragrafo anterior, o gestor do contrato
responsavel pelo servigo atestara a execucao do servigo realizado, no prazo maximo de 05(cinco)
dias uteis e encaminharé a Nota para pagamento.

7.9 - Uma vez atestada a Nota Fiscal, o responsavel pelo Controle Interno dara ciéncia ao
pagamento e caso haja alguma pendéncia, esta ficara retida, até que se resolva tal pendéncia.

7.10 - Apos liberacdo da Nota Fiscal pelo Controle Interno, a Secdo de Tesouraria, efetuara o
pagamento no prazo de até 15(quinze) dias sem incidéncia no periodo de qualquer reajuste ou
correcdo de preco, que seré realizado através depdsito em de conta corrente ou boleto bancario.

7.11 - A liberagdo do pagamento, contudo, ficard sujeita ao aceite do objeto pelo Departamento
responsavel.

7.12 - Em caso de irregularidade na emissao dos documentos fiscais, o0 prazo de pagamento sera
contado a partir de sua reapresentacdo, desde que devidamente regularizados.

7.13 - Nenhum pagamento sera efetuado a contratada, enquanto pendente de liquidagédo qualquer
obrigacdo financeira decorrente de penalidade ou inadimpléncia, sem que isso gere direito a
reajustamento de precos.

7.14 - Na ocorréncia de atraso no pagamento devido pelo CONTRATANTE, apds o prazo estipulado
no item 12.10, incidirdo encargos, calculados “pro rata die”, com base na variacdo do INPC, sobre
o valor do débito em atraso.

7.15 - N&o sera permitida antecipacédo de pagamento

Paragrafo Unico — Devera ser emitida uma Nota Fiscal para cada Ordem de Fornecimento.

8 — DA DESPESA
8.1 - As despesas decorrentes da execuc¢do do presente Contrato correrdo a conta dos recursos
consignados na lei orcamentaria especifica do exercicio, a saber:

> 17 122 0001 6.001 — MANUTENCAO DAS ATIVIDADES DO DEPARTAMENTO
ADMINISTRATIVO/CONTABIL - 339039 — Outros Servicos de Terceiros — Pessoa Juridica - FICHA
17.

9 — DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

9.1 - A CONTRATADA, deixando de entregar documento exigido, apresentando documentacéo
falsa, ensejando o retardamento da execucao do objeto, ndo mantendo a proposta, falhando ou
fraudando na execucao do Contrato, comportando-se de modo inidéneo ou cometendo fraude fiscal,
ficara suspensa de participar em licitacbes no SAAE de Cambui por até 2 (dois) anos e, se for o
caso, declarada iniddnea pelo prazo de até 5 (cinco) anos, sem prejuizo das multas previstas neste
Contrato e demais cominacoes legais.
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9.2 - Ficam estabelecidos os seguintes percentuais de multas:
9.2.1 - 0,3% (trés décimos por cento) por dia, até o 30° (trigésimo) dia de atraso na execuc¢ao do
objeto, sobre o valor do saldo contratual;
9.2.2 - 20% (vinte por cento) sobre o valor do saldo contratual, no caso de atraso superior a 30
(trinta) dias, com a consequente rescisdo contratual;
9.2.3 - 20% (vinte por cento) sobre o valor do contrato, no caso de a adjudicatéria,
injustificadamente, desistir do mesmo ou causar a sua rescisao.
9.3 - A aplicacdo das sancdes previstas neste edital ndo exclui a possibilidade da aplicacao de
outras, previstas na Lei Federal n°® 10.520/02 e na Lei Federal n°® 8.666/93, inclusive a
responsabilizagdo da licitante vencedora por eventuais perdas e danos causados a Administragao.

9.4 - O valor das multas aplicadas, apds regular processo administrativo, devera ser pago por meio
de depdsito bancéario, ao SAAE de Cambui, no prazo maximo de 5 (cinco) dias Uteis, a contar da
data da sua aplicacéo.

9.5 - O valor da multa poderd ser descontado na nota fiscal ou crédito existente no Servigo
Autbnomo de Agua e Esgoto de Cambui em favor da licitante vencedora, sendo que, caso o valor
da multa seja superior ao crédito existente, a diferenca sera cobrada na forma da lei.

9.6 - As sancdes previstas poderdo ser aplicadas cumulativamente, de acordo com a gravidade do
descumprimento, apoOs regular processo administrativo, garantido em qualquer hipbtese o
contraditério e a ampla defesa.

10 — DA RESCISAO CONTRATUAL

10.1 - O contrato celebrado podera ser rescindido caso ocorram quaisquer dos casos previstos nos
artigos 77 e 78 da Lei Federal 8.666/93 e alteracdes posteriores, bem como por superveniéncia de
deciséo judicial que importe motivos relevantes para a rescisdo do instrumento.

10.2 - Havendo resciséo unilateral, suspensdo ou adiamento do Concurso Publico por forca e
determinagdo emanada do CONTRATANTE, todas as eventuais despesas que a CONTRATADA
tiver que suportar para implementar a inscrigdo dos candidatos ao certame, tais como, tarifas dos
correios, desde que comprovadas, deverdo ser ressarcidas a CONTRATADA pelo
CONTRATANTE, a partir da emissédo do competente recibo.

11 — DO PRAZO DE VIGENCIA

11.1 - A vigéncia deste contrato inicia-se em sua assinatura e vigorara pelo prazo de 180 (cento e
oitenta) dias, ressalvada a aplicacdo de multas decorrentes do atraso injustificado na entrega do
objeto, além das outras penalidades constantes deste Instrumento. O presente contrato podera ser
prorrogado em conformidade com o art. 57, Il da Lei 8.666/93, em razdo da necessidade de
continuidade dos servigos.

12 — DAS ALTERACOES
12.1 - Este Contrato poderd ser alterado, mediante Termo Aditivo e com as devidas justificativas,
Nnos casos previstos no artigo 65 da Lei 8.666/93.

13 - DO FORO
13.1 - Fica eleito o Foro da Comarca de Cambui, Estado de Minas Gerais, para dirimir as duvidas
oriundas da execucdo do presente Contrato, renunciando a qualquer outro por privilegiado que seja.

E por estarem justos e pactuados, firmam o presente Contrato em 03 (trés) vias de igual teor e
forma, na presencga das testemunhas abaixo identificadas.
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CONTRATADA:
Empresa:
Nome:

RG:

CPF:

TESTEMUNHAS:
NOME:

RG:

CPF:

(3513431-2020 « 353431-2942
Rua Quintino Bocaiva, 260 » Centro « Cambui-MG
CEP: 37 600-000 « CNPJ. 00460.408/0001-46

Cambui, aos xxx dias do més de xxx de 20xx.

Rafael Santos Lambert
Diretor

NOME:
RG:
CPF:
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